MUNKAKORI PALYAZAT
MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: gazdasagi referens

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomadnyegyetem
Gazdasagi Fdigazgatosag
Szamviteli Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Tacsi I1diké gazdasagi foigazgatod
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B
Munkakor betolthetoségének tervezett idopontja: 2026. februar 02-tdl
Jogviszony iddotartama: hatarozatlan idejii foglalkoztatas

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

e Egyetemre beérkez6 targyi eszkdzokkel kapcsolatos szallité szamlék iktatasa,
kontirozasa

e targyi eszkozok nyilvantartasa, allomanyvaltozasaval kapcsolatos konyvelések
(beszerzések, aktivalas, selejtezés, értékesités, athelyezés stb.)

e torzsadatok nyilvantartasa, kezelése

e beruhazashoz kapcsolodo statisztikak, adatszolgaltatasok

e iddbeli elhatarolasokkal kapcsolatos feladatokban val6 részvétel

e részt vesz az idOszaki zarasok, beszamolok elokészitésében, rendszeres és eseti
adatszolgaltatasok teljesitésében,

e szamviteli jogszabalyok valtozasanak folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazasa
a napi munka soran

ELVARASOK

- legalabb szakiranyu kozépfoku végzettség (kdzgazdasagi, pénziigy-szamviteli)
- az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata

Elvart kompetenciak:

e Onallosag, rugalmassag, jo problémamegoldo képesség
e pontos, alapos, koriiltekinté munkavégzés

o feleldsségtudat, megbizhatosag

o terhelhetdség

e kivalé kommunikacios készség

Egyéb feltételek a munkakor betdltéséhez: gazdasagi végzettség hianya kizaro ok




ELBIRALAS SORAN ELONYOK

e szamvitel teriiletén szerzett fels6foku gazdasagi végzettség
e mérlegképes konyveldi végzettség;
e hasonl6 munkakorben szerzett szakmai tapasztalat

JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai onéletrajzot,

bérigény megjelolése

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanlsitd okirat, bizonyitvany
masolatat,

a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolésara, hogy biintetlen eldéletii, és nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltds hatalya alatt (Nftv. 24. § (5)) vagy
nyilatkozatot arrol, hogy a jogviszony létesitésének, a megbizas kiadasanak feltétele a
hatosagi bizonyitvany benytjtasa,

minden olyan dokumentum, irat mésolatat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

hozz4jarulo6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkozd jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. januar 26.

Palyazat benyudjtasanak médja: Elektronikus uton a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu e-mail

cimre.

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositoszamot:
4-4/2026.

Kapcsolattarto:

A palyazatok beérkezése utan, az eldzetes sziirést kovetden a jelentkezOket a palyazatban
megadott elérhetdségen megkeressiik.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2026. januar 28.

Kozzététel helye és ideje: 2026. januar 12.

Egyetemi Faliujsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Tacsi I1diko s.k.
foigazgato



