MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: Projektasszisztens
A szervezeti egység megnevezése:

Szegedi Tudomanyegyetem Stratégiai és Fejlesztési Fdigazgatdsag Projektmenedzsment
Igazgatosag

Munkaltatéi jogkor gyakorldja: Prof. Dr. Csoka Ildiko stratégiai foigazgatd
Munkavégzés helye: Csongrad-Csanad varmegye, 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
Munkakor betolthetéségének tervezett idopontja: 2026. marcius 01.

Jogviszony idétartama: hatarozott idejii foglalkoztatas
Hatarozott ideji jogviszony idotartama: 1 év
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaiddben (heti 40 6ra)

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

Igazgatosag adminisztrativ feladataiban valo kozremiikodés
iktatasi, iratrendezési €s archivalasi feladatok

stirg6s iratkézbesitési feladatok ellatdsaban valo részvétel
humaniigyviteli és beszerzési feladatokban valo részvétel
alairasok megszervezésében valo kozremiikodés
nyilvantartasok kezelésében valo kdzremiikodés
kapcsolattartas belsé szervezeti egységekkel

ELVARASOK

A munkakor betoltésének feltételei:

e legalabb kozépfoku végzettség

e MS Office felhasznal6i szintt ismerete,
j6 kommunikacios készség,

preciz munkavégzés és megbizhatosag,
alkalmazkod6 készség,

6nallé munkavégzés,

képes legyen csapatban is dolgozni

Az elbirasnal elénvt jelent:

e adminisztracios tapasztalat és/vagy humaniigyviteli tapasztalat



JELENTKEZES ADATAI
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- Szakmai 6néletrajz

- Végzettséget és/vagy képzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

- Kiilsé palyazonal harom honapnal nem régebbi hatosagi erkodlcsi bizonyitvanyt a
blinligyi nyilvantartdsi rendszer adatai alapjan annak igazoldsara, hogy biintetlen
elééleti, nem all foglalkozastdl vagy tevékenységtdl eltiltas és koziigyektol eltiltas
hatdlya alatt, vagy nyilatkozatot arrdl, hogy a jogviszony létesitésének feltétele a
hatosagi bizonyitvany benyujtasa

- Bérigény megjeldlése

- Hozzajarul6 nyilatkozatot arrol, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkoz6 jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult személyek,
bizottsagok ¢és testiiletek megismerhetik.

- Tovéabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabol fontosnak tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 18.

Palyazat benyujtasanak modja:
Kizarodlag elektronikus uton project@szte.hu e-mail cimre kérjiik benytjtani

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbdzisban szereplé azonositdoszamot:
4-39/2026.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A dontést a munkaltatoi jogkor gyakorldja hozza meg a beérkezett érvényes palyazatok €s a
kivalasztott palyazo/(k) személyes meghallgatasat kovetden.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. februar 25.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Szegedi Tudoméanyegyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 3 honap.

Kozzététel helye és ideje: 2026. februar 04.
SZTE Egyetemi Faliujsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi
SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Prof. Dr. Csoka I1diko s.k.
stratégiai foigazgato



