2020. 02. 21. Megtekintés

B LN ] ]
KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Minéségfejlesztési és Stratégiai Féigazgatésag
Projektmenedzsment Igazgatésag

ugyintézo (asszisztens)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 1 év —ig tarté kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A kinevezend6 ugyvivdé szakeértd feladatai: - Europai Unio altal finanszirozott
palyazatokban asszisztensi feladatok ellatasa, kulonos tekintettel, a palyazat keretében
* a projektmenedzsment tagok munkajanak segitése, folyamatos kommunikacio a
projektmenedzserrel, pénzlgyi munkatarsakkal, és a pénzugyi vezetdvel; « palyazathoz
kapcsolodod kotelez6en csatolandd dokumentumok 0sszegyljtése, kitoltése, feltoltése; «
kapcsolattartas a projektben résztvevd egységekkel, munkatarsakkal; ¢ projekt dosszie
Osszedllitasa; + elszamolasban valdo részvétel; < személylugyi dokumentumok
ellenbrzése, alairatasban vald kdozremikodeés; « monitoring, és ellenérzeési folyamatok
kiszolgalasa; * egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa, palyazathoz kapcsolodo, papir
alapon beérkez6 dokumentumok iktatasa, archivalasa. - Elvaras a preciz, 6nallo
munkavégzeés.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

+ Kozépiskola/gimnazium, A palyazénak rendelkeznie kell: - Legalabb
kozépfoku végzettséggel. - Magas szintl kommunikacios és kapcsolatteremtd
készséggel. - Feladatorientalt, j6 problémamegoldo képességgel. - Jo
kommunikacios és problémamegoldd készséggel. - Szamitogép kezelési
ismeretekkel. (Office programok, kiléndsen Excel) Elényt jelent: - Angol
nyelvtudas, - EU vagy EGT altal tarsfinanszirozott projektekben szerzett
tapasztalat, - Fels6oktatasi intézmény mikodésében szerzett tapasztalat, ,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« - palyazé MSF féigazgatonak cimzett valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra
(motivacios levél),

. - féigazgatdi hataskorbe tartozokra vonatkozo kitoltott szakmai adatlapot
(letolthetd a http://www.u-szeged.hu/munkatarsainknak/humanpolitikai-
jogi/letoltheto-adatlapok/ oldalrdl),

* - szakmai Onéletrajzot,

. - végzettséget, szakképzettséget, idegen nyelv-tudast tanusité okiratok
masolatat,
. - harom hoénapnal nem régebbi hatdésagi erkolcsi bizonyitvanyt a blnugyi

nyilvantartasi rendszer adatai alapjan annak igazolasara, hogy buntetlen
elééletl, nem all foglalkozastél vagy tevékenységtdl eltiltas és kozugyektél
eltiltas hatalya alatt;

. - egyszerl masolatban minden olyan dokumentumot, amit a palyazo a
palyazat elbiralasa szempontjabol fontosnak tart,
* - hozzajarul6 nyilatkozatot arrél, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt

személyes adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefuggésben szukséges
kezeléséhez hozzajarul, a palyazé anyagat a vonatkozd jogszabalyok és
SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testuletek megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 13.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton project@rekt.szte.hu oldalon keresztul.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» SZTE honlapja - 2020. februar 21.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A palyazéonak meg kell felelnie a nemzeti fels6oktatasrdl szold 2011. évi CCIV.
torvényben, a 395/2015. (XIl. 12.) Korm. rendeletben, a Szegedi Tudomanyegyetem
Szervezeti és MUkddési Szabalyzata Szervezeti és Mikodési Rendjében, valamint
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SZMSZ Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében rogzitett feltételeknek. A palyazatot
az SZTE Minbéségfejlesztési és Stratégiai Féigazgatdésag Projektmenedzsment
lgazgatdésagra kell benyujtani elektronikus formaban a project@rekt.szte.hu e-mail
cimre. A palyazaton kérjuk feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szamot: 4-37/2020.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.u-szeged.hu/

honlapon szerezhet.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. februar 21.

A palyazati kiiras kozzétevbje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiird szerv felel.
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