MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: gazdasagi referens

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem
Gazdasagi Foigazgatdsag
Szamviteli Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Tacsi [1diko gazdasagi féigazgatd
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B
Munkakor betolthetéségének tervezett idopontja: 2026. januar 5-t61
Jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji foglalkoztatas
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

o Az egyetem éves leltdrozdsi titemtervének elkészitése.

o Az iitemterv szerint az egyetem kiilsé egységeinél/tanszékeinél személyesen, a
helyszinen ellendrzi a leltarozasi bizottsagok munkajat, az iitemtervek betartdasat, a
leltarozas szabalyszeriiséget.

o  Szuroprobaszeriien ellenorzi a vagyontargyak meglétét.

o Vizsgdlja a helyszinen a leltareltérések okait, a tapasztalatait jegyzokonyvben
rogziti.

o Osszesiti az egységek leltareltéréseit, konyvelési feladdst készit.

e Napi kapcsolatban all a konyveldkkel és az egységek leltarfeleldseivel.

e Beszamolot készit az éves leltarozasi munkakrol, az ellendrzések eredményeit,
tapasztalatait 0sszegzi.

ELVARASOK

- legalabb kozépfoku végzettség
o kozgazdasagi végzettség
e pénziigyi/szamviteli ligyintézoi képzés
- az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata

Elvart kompetenciak:

e Onallosag, rugalmassag, j6 probléma megoldd képesség
pontos, alapos, kortiltekinté munkavégzés
felelosségtudat, megbizhatdsag

terhelhetdség

kivalé6 kommunikacios készség

Egyéb feltételek a munkakor betdltéséhez: a gazdasagi végzettség hianya kizaro ok




ELBIRALAS SORAN ELONYOK

e mérlegképes konyveldi képesités

e hasonl6 munkakorben szerzett szakmai tapasztalat
e miiszaki affinitas a leltari tdrgyak beazonositasdhoz
e logisztikai folyamatok ismerete

JELENTKEZES ADATAI
A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai Onéletrajzot,

- bérigény megjelolése

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat, bizonyitvany
masolatat,

- a biliniigyl nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen elééletli, és nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5)) vagy nyilatkozatot
arr6l, hogy a jogviszony létesitésének, a megbizas kiadasanak feltétele a hatosagi
bizonyitvany benyujtasa,

- minden olyan dokumentum, irat mdsolatat, amelyet a palydzo6 a palyazat elbiradlasa
szempontjabol fontosnak tart,

- hozz4jaruld nyilatkozatot arrol, hogy a palydz6 a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat
a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek
megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. december 10.

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus uton a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu e-mail
cimre. A palyazaton kérjiik feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositoszamot:

Kapcsolattarto:

A palyazatok beérkezése utan, az eldzetes sziirést kovetden a jelentkezoket a palyazatban megadott
elérhetdségen megkeressiik.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2025. december 15.

Kozzététel helye és ideje: 2025. november 21.

SZTE Egyetemi Falitjsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi
SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier

A munkaltat6 honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

A palyazaton kérjiikk feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepldo azonositészamot:
4-218/2025.

Tacsi 11diko s.k.
foigazgato



