SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM
EGYETEMI FOTITKAR
MEGBIZAS ELLATASARA SZOLO PALYAZAT

MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Tisztség/Beosztas megnevezése: EGYETEMI FOTITKAR

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem

Megbizasi jogkor gyakorloja: az SZTE Rektora ¢és az SZTE Kancellarja
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Dugonics tér 13.

A vezet6i megbizasi idétartama: 2026. januar 1-t6l legfeljebb 2031. december 31-ig
Jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidejli foglalkoztatas

A VEZETOI MEGBIZASSAL JARO LENYEGES FELADATOK:

A megbizand6 egyetemi fotitkar feladata (az SZTE Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata Szervezeti €s
Miikoédési Rendje értelmében):

a) a rektor és a kancellar altal meghatarozott kiemelt, stratégiai jelentdségili ligyek intézése,
koordinalasa, a rektor €s a kancellar altal definialt, kiemelt egyetemi humanpolitikai és egyéb
igyek menedzselése;

b) az intézmény egészét, vagy tobb szervezeti egység atfogd mikodését érintd koncepciok
kidolgozasa, koordinalasa;

c) arektor €s a kancellar felhatalmazasa alapjan az Egyetem képviselete belso szervezeti egységek,
valamint kiils6 szervek, szervezetek elott;

d) mint a Szenatus titkara, gondoskodik a Szenatus miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
eldkésziti és szervezi a Szendtus iiléseit, biztositja a hozott hatdrozatok végrehajtasat;

e) elokésziti és szervezi a Dékani Kollégium iiléseit;

f) gondoskodik a szabalyzatok, belsé szabalyozok Egyetem honlapjan torténd kihirdetéseérdl;

g) ellatja az Egyetem hivatalos lapjanak felelds szerkesztését;

h) felhivja a figyelmet az Egyetem jelentds kiilsd és belsd kockéazataira, valamint kezeli az
esetleges valtozas- és valsaghelyzeteit, tovabba koordinalja a megoldasaban résztvevo egységek
munkajat;

1) dontés-elokészitd €s javaslattételi joggal kapcsolatot tart az Egyetem érdekképviseleti szerveivel,
koordinalja ¢€s sziikség esetén lefolytatja a targyalasokat az Egyetem érdekképviseleti szerveivel
¢s az érintett szervezeti egységek vezetdivel;

j) a rektor és a kancellar iranymutatasanak megfeleléen szervezi és koordindlja az iratok
szignalizaciojat.

ELVARASOK

A beosztas betoltésének feltételei:

A palyazénak rendelkeznie kell felséfoku végzettséggel, tovabba jogi és igazgatasi teriileten szerzett
relevans szakmai gyakorlattal, legalabb 3 éves vezetdi tapasztalattal kiilonosen felsGoktatasi,
kozigazgatasi vagy egészségiigyi tertileten.

Béarmely vilagnyelvbdl allamilag elismert kzépfoku komplex nyelvvizsga elényt jelent.



A palyazénak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvényben, a Szegedi
Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata Szervezeti és Miikodési Rendjében, valamint
Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében (FKR) rogzitett feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI

A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:
A palyazatnak tartalmaznia kell:

1.
2.

3.

10.

11.

tartalomjegyzéket,

az SZTE rektoranak és az SZTE kancellarjanak cimezve a palyazo valaszat a palyazati kiirasban
foglaltakra,

kancellari hataskorbe tartozokra vonatkozo, kitoltott szakmai adatlapot (letolthetd a
http://www.u-szeged.hu/munkatarsainknak/humanpolitikai-jogi/letoltheto-adatlapok/ oldalrél),
részletes szakmai Onéletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanlsitd okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat, vagy nyilatkozatot kell benytjtania arrél, hogy a palyazat feltételei
kozott szerepld oklevelek és bizonyitvanyok masolatait mar korabban benyujtotta, és ezekben
azota sem tortént valtozas,

az eddigi vezetdi tevékenység 0sszefoglalasat,

a vezetdi elképzelések részletes terveit az adott szervezeti egység feladatellatasa
vonatkozasaban,

harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvanyt a blinligyi nyilvantartasi rendszer
adatai alapjan annak igazoldsdra, hogy biintetlen eldéletli, nem all foglalkozastél vagy
tevékenyseégtol eltiltds és koziigyektdl eltiltas hatalya alatt, vagy nyilatkozatot arr6l, hogy a
jogviszony létesitésének, a megbizas kiadasanak feltétele a hatosagi bizonyitvany benyujtasa,
minden olyan dokumentum é&s irat masolatat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

nyilatkozatot arr6l, hogy a digitalis masolat mindenben megegyezik a papiralapon benyujtott
eredeti példannyal,

hozzéjaruld nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a vonatkozo
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik,

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. november 03.

Palyazat benyujtasanak maodja:

- Postai uton: a Szegedi Tudomanyegyetem Humanpolitikai Igazgatosag Iktatd Irodéajaba
(6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 47.) Kérjilk a boritékon feltiintetni a palyazat azonositd
szamat.

VAGY

- Személyesen: a Szegedi Tudomanyegyetem Humanpolitikai Igazgatdsagra (6720 Szeged
Dugonics tér 13. 2. emelet 213. iroda) lehet benytjtani.

- A palyazatot 1 eredeti nyomtatott példanyban, 1 masolati példanyban, és 3 elektronikus
példanyban, mely a teljes palyazati dokumentaciot pdf formatumban tartalmazza (pendrive
adathordozon, max 5 MB terjedelemben) kell benytjtani.



Kapcsolattarto:

A palyazatok formai feltételeirdl a Szegedi Tudomanyegyetem Humadnpolitikai Igazgatdsagan a (62)
544-070-es és a (62) 343-417-es telefonszamon kérhet6 felvilagositas.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2025. december 15.

Kozzététel ideje és helye: 2025. oktéber 01.

SZTE Egyetemi Falitjsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi
SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier

A munkaltat6 honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositészamot:
4-184/2025.

Dr. Rovo Laszlo s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar



