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A MUNKAKÖRBE TARTOZÓ LÉNYEGES FELADATOK:  
 
A munkavállaló feladatai: 

- az American Corner Szeged (Amerikai Kuckó Szeged) igazgatási feladatainak ellátása, 
különösen, de nem kizárólagos tekintettel a következőkre: 

o az amerikai társadalommal és kultúrával kapcsolatos programok szervezése és 
adminisztrációja, 

o éves költségvetési és stratégiai tervezés, 
o részvétel oktatási tanácsadásban, 
o angol nyelvű könyvtár működtetése,  
o kapcsolattartás partnerintézményekkel,  
o az amerikai értékek terjesztése és képviselete különböző rendezvények alkalmával, 
o rendszeres beszámolási kötelezettség a Szent-Györgyi Albert Agóra, a Szegedi 

Tudományegyetem és az Amerikai Nagykövetség irányában.  
 
 
ELVÁRÁSOK: 
A pályázónak rendelkeznie kell:  

- egyetemi diplomával, 
- a magyar és az amerikai társadalom, kultúra és oktatási rendszer mélyreható ismeretével, 
- erős szóbeli, írásbeli és interperszonális kommunikációs készséggel, beleértve a nyilvános 

beszéd készségét, 
- folyékony angol és magyar nyelvtudással,  
- jó kapcsolatépítési képességekkel, 
- rendezvények szervezésében szerzett tapasztalattal,  
- felhasználói szintű számítógép kezelői ismeretekkel, irodai alkalmazások gyakorlott 

kezelésével, 
- jártassággal a modern információs rendszerek kezelésében (közösségi média, Internet, e- mail 

és más felületek),  
- büntetlen előélettel,  
- cselekvőképességgel,  



- magyar állampolgársággal (vagy a pályázó külön jogszabály szerint a szabad mozgás és 
tartózkodás jogával rendelkező, illetve bevándorolt vagy letelepedett személy),  

- a következő személyes kompetenciákkal: jó problémamegoldó készség, önálló munkavégzés, 
kezdeményezőkészség, részletekre is odafigyelő precizitás, megbízhatóság, sikerorientált 
attitűd, jó prioritás-kezelés, rugalmasság, gyors reagáló képesség, ügyfélközpontúság, 
közvetlen személyiség, munkavégzés iránti elkötelezettség.  
 

A pályázónak meg kell felelnie a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvényben, a Szegedi 
Tudományegyetem Szervezeti és Működési Szabályzata Szervezeti és Működési Rendjében, valamint 
Foglalkoztatási követelményrendszerében (FKR) rögzített feltételeknek. 
 
JELENTKEZÉS ADATAI 

A pályázó által a pályázathoz csatolandó iratok, igazolások felsorolása:  

- a pályázó nemzetközi és közkapcsolati igazgatónak címzett válaszát a pályázati kiírásban 
foglaltakra, 

- motivációs levelet magyar és angol nyelven, 
- részletes szakmai önéletrajzot magyar és angol nyelven,  
- végzettség, szakképzettség, idegennyelv tudást igazoló dokumentumok másolatát, 
- három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt a bűnügyi nyilvántartási 

rendszer adatai alapján annak igazolására, hogy büntetlen előéletű, nem áll foglalkozástól 
vagy tevékenységtől eltiltás és közügyektől eltiltás hatálya alatt, 

- bérigény megjelölését, 
- minden olyan dokumentum, irat másolatát, amit a pályázó a pályázat elbírálása szempontjából 

fontosnak tart, 
- hozzájáruló nyilatkozatot arról, hogy a pályázó a pályázati anyagban foglalt személyes 

adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul, anyagát a 
vonatkozó jogszabályok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottságok és testületek 
megismerhetik. 
 

A pályázat benyújtásának határideje: 2023. január 6. 

Pályázat benyújtásának módja:  

A teljes pályázati dokumentációt pdf formátumban elektronikus úton bene.tamas@szte.hu e-mail 
címre kérjük megküldeni. 

A pályázaton kérjük feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosítószámot: 4-180 /2022. 

Kapcsolattartó: A pályázatok formai feltételeiről az SZTE JIHF Humánpolitikai Iroda 
munkatársaitól a (62) 544-007-es és a (62) 544-070-es telefonszámon kérhető felvilágosítás. 

A pályázat elbírálásának tervezett határideje: 2023. február 6. 

Közzététel helye és ideje: 2022. december 6. 

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi 

https://kozigallas.gov.hu/  (a Miniszterelnöki Kormányiroda közszolgálati állásportálja) 

A munkáltató honlapjának címe: https://u-szeged.hu/ 

         Dr. Bene Tamás s.k. 
        nemzetközi és közkapcsolati igazgató 


