MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakor megnevezése: Munkaiigyi iigyintéz6

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem Humanpolitikai Igazgatosag

Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Dr. Sadghy Andrea humanpolitikai igazgato

Munkavégzés helye: 6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 47.

Munkakor betolthetoségének tervezett idopontja: a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd

Jogviszony iddétartama: hatarozott / hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

az Egyetem valamennyi munkavallalgja vonatkozasaban a jogviszonnyal 0Osszefiiggd
feladatellatds  (munkaszerzédések ¢€s azok modositdsainak  elkészitése, besorolds,
bérmegallapitas, kotelezd béremelések végrehajtasa, rendszeres juttatdsok nyilvantartasa,
rogzitése, jogviszony megsziintetés dokumentumainak elkészitése, nyilvantartdsa, szabadsag-
nyilvantartas koordinalasa, munkakdri leirdsok nyilvantartasa, stb.),

vezetdi megbizasok kezelése, nyilvantartasa, az ehhez kapcsoldodé adminisztrativ feladatok
ellatasa

vezetOkkel, munkavallalokkal valdé kapcsolattartassal, ligyfélkezeléssel Osszefliggd feladatok
ellatasa a foglalkoztatassal kapcsolatos kérdésekben,

munkaviszonyra vonatkozo igazolasok elkészitése, kiadasa

ELVARASOK

A munkakor betolthetéségének feltételei:

szakiranyu kozépfokt vagy felséfoku végzettség
az MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
hasonl¢ teriileten szerzett szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

o feleldsségtudat, megbizhatosag
e megbizhatd, preciz, koriiltekintd munkavégzés, jo probléma megoldo képesség
e csapatban és 6nalloan is hatékony munkavégzés, terhelhetdség, rugalmassag

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

o felsdoktatasban szerzett szakmai tapasztalat
e Dbérszamfejtési program hasznalatdban jartassag
e NEXON bér program ismerete



JELENTKEZES ADATAI

A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirdsban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tantsito okirat, nyelvvizsga bizonyitvany
masolatat,

a biinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany maésolatat annak igazoldsara, hogy biintetlen elééletii, és nem all foglalkozastol vagy
tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

bérigény megjelolése

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a paly4azo6 a palyazat elbiralasa szempontjabol
fontosnak tart,

hozzajaruld nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a vonatkozo
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. januar 31.

Palyazat benyujtasanak médja: elektronikus uton a humanpolitika@szte.hu e-mail cimre.

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositoszamot: 4-156/2024.

Kapcsolattarté: Bacsa-Marki Eva titkarsagi asszisztens (tel.: 62/544-008)

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2025. februar 17.

Kozzététel helye és ideje: 2024. december 20.

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Dr. Saaghy Andrea s.k.
igazgato



