MUNKAKORI PALYAZAT
MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: kozponti leltarellenor

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudoméanyegyetem
Gazdasagi Fdigazgatosag
Szamviteli Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Tacsi I1diké gazdasagi foigazgatod
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B
Munkakor betolthetoségének tervezett idépontja: 2024. december 2.
Jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii foglalkoztatés
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

e Azegyetem éves leltarozasi litemtervének elkészitése.

e Az iitemterv szerint az egyetem kiilsé egységeinél/tanszékeinél személyesen, a
helyszinen ellendrzi a leltarozasi bizottsagok munkdjat, az iitemtervek
betartasat, a leltdrozas szabalyszertiségét.

e Szurdprobaszeriien ellendrzi a vagyontargyak meglétét.

e Vizsgilja a helyszinen a leltareltérések okait, a tapasztalatait jegyz6konyvben
rogziti.

o Osszesiti az egységek leltareltéréseit, konyvelési feladast készit.

e Napi kapcsolatban all a konyveldkkel €s az egységek leltarfeleldseivel.

e Beszamolot készit az éves leltarozasi munkakrol, az ellenérzések eredményeit,
tapasztalatait sszegzi.

ELVARASOK

- legalabb kozépfoku végzettség
o kozgazdasagi végzettség
e pénziigyi/szamviteli ligyintézdi képzés
- az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata

Elvart kompetenciak:

e Onallosag, rugalmassag, jo probléma megoldo képesség
e pontos, alapos, koriiltekinté munkavégzés

o feleldsségtudat, megbizhatosag

o terhelhetdség

e kivalé kommunikacios készség

Egyéb feltételek a munkakor betdltéséhez: a gazdasagi végzettség hianya kizard ok




ELBIRALAS SORAN ELONYOK

e mérlegképes konyveldi képesités

e hasonld munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat
e miiszaki affinitas a leltari targyak beazonositasdhoz
e Jlogisztikai folyamatok ismerete

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol szo616 2011. évi CCIV. térvényben, a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti és Miikodési
Rendjében ¢és az SZTE SZMSZ Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében rogzitett
feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI

A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirdsban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajzot,

bérigény megjeldlése

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEsét tantsitd okirat, bizonyitvany
masolatat,

a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnél nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolésara, hogy biintetlen elééletii, és nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

minden olyan dokumentum, irat mésolatat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

hozzajarul6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezelés¢hez hozzéjarul,
anyagat a vonatkozd jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 25.

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus Gton a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu e-mail
cimre. A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositdoszamot:
4-143/2024.

Kapcsolattarto:

A palyazatok beérkezése utan, az eldzetes sziirést kovetden a jelentkezdket a palyazatban
megadott elérhetdségen megkeressiik.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2024. november 30.

Kozzététel helye és ideje: 2024. oktéber 29.

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Tacsi 11diko s.k.
foigazgato



