MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: pénziigyi referens

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudoméanyegyetem
Gazdasagi Féigazgatdsag
Pénziigyi Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Tacsi I1diké gazdasagi foigazgatod
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/B
Munkakor betolthetéségének tervezett idopontja: 2024. december 1.
Jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii foglalkoztatas
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

Elézetes kotelezettségvallalasok, keretszerzédésekhez kapcsolodo
kotelezettségvallalasok és szallitoi szamlakhoz kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,
rogzitése az ligyviteli rendszerben, kotelezettségvallalasok feliilvizsgélata, modositasa, torlése
a kapott informaciok alapjan, egyeztetése az Egyetem szervezeti egységeivel. FOkonyvi
egyeztetésben, iddszaki zarasok, beszamolok el6készitésében, a rendszeres ¢€s eseti, kiilsé/belsd
adatszolgaltatasok teljesitésében vald kozremiikddés, vezetdi riportokhoz kimutatdsok

elkészitése.

ELVARASOK

- legalabb kozépfokt végzettség
o kdzgazdasagi végzettség
e pénziigyi/szamviteli ligyintézoi képzés
e folyamatban 1év0, vagy befejezett mérlegképes konyveld

- az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata

- palyakezdok jelentkezését is elfogadjuk

Elvart kompetenciak:

- magasszintli, magabiztos szakmai tudés

- 0nallosag, rugalmassag, jo probléma megoldo képesség
- pontos, alapos, koriiltekintd munkavégzés

- feleldsségtudat, megbizhatdsag

- terhelhetdség

- kivalé kommunikécios készség

Egyéb feltételek a munkakor betdltéséhez: a gazdasagi végzettség hianya kizard ok




ELBIRALAS SORAN ELONYOK

¢ hasonl6 munkakorben szerzett munkatapasztalat, gyakorlat

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol szo616 2011. évi CCIV. térvényben, a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti és Miikodési
Rendjében ¢és az SZTE SZMSZ Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében rogzitett
feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI
A palyazé altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai onéletrajzot,

- bérigény megjelolése

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzesét tanusitd okirat, bizonyitvany
masolatat,

- a biiniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom hénapnal nem régebbi hatosagi
erkdlesi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen el6életii, és nem 4ll
foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

- minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazo a palyazat elbirdlasa
szempontjabol fontosnak tart,

- hozzajarul6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazoé a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkoz6 jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok ¢és
testliletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 25.

Palyazat benytjtasanak mddja: Elektronikus uton a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu e-mail
cimre. A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatb4zisban szerepld azonositészamot:
4-139/2024.

Kapcsolattarto:

A palyazatok beérkezése utan, az eldzetes sziirést kovetden a jelentkezdket a palyazatban
megadott elérhetdségen megkeressiik.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2024. november 29.
Kozzététel helye és ideje: 2024. oktober 29.

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Técsi 11diko s.k.
foigazgatd



