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A vezetdi megbizas idotartama: 2022. augusztus 1-t6l legfeljebb 2027. julius 31-ig
Jogviszony idotartama: hatarozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidejii foglalkoztatas

A VEZETOI MEGBIZASSAL JARO LENYEGES FELADATOK:

A megbizand6 irodavezetd feladata a hatdlyos jogszabalyok, az Egyetem SZMR Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata valamint kari {igyrendje alapjan a Tanulmanyi Iroda feladatainak
koordindlasa, feliigyelete, folyamatainak fejlesztése. Az értekezletekre a hallgatok tanulmanyi
iigyeivel kapcsolatos eldterjesztések ¢érdemi elokészitése, a felvételi eljaras koordinalasa,
lebonyolitasa, a Tanulmanyi Bizottsdg munkdjaban valé kézremiikodés. A Neptun, a Modulo, a
Coospace rendszerek kezelése, felligyelete. A Kar képzéseinek tanulmanyi, ligyviteli tamogatésa,
operativ szervezése. A hallgatoi ligyfélszolgalat megszervezése, vezetése.

ELVARASOK:
Palyazati feltételek:

A palyazonak rendelkeznie kell fdiskolai (BA/ BSc) vagy egyetemi (MA/ MSc) végzettséggel,
igazgatasi munkakorben szerzett tapasztalattal, legaldbb egy, az Eur6épai Unidban hivatalos nyelvnek
mindsitett nyelvbol kozéptoka, komplex nyelvvizsgaval.

Elényt jelent felsGoktatasi — kiilondsen egyetemi — oktatdsi igazgatasi beosztasban szerzett (vezetdi)
tapasztalat, valamint a felsdoktatdsban hasznalt infokommunikéciés rendszerek alkalmazéasaban valé
Jjértassag.

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrol szo6ldé 2011. évi CCIV. toérvényben, a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzata Szervezeti és Miikodési Rendjében,
valamint Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében (FKR) rogzitett feltételeknek.



A palyazé altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

A palyazatnak tartalmaznia kell:

az SZTE Jogi, Igazgatasi ¢s Humanpolitikai Féigazgatosag foigazgatdjanak cimezve a palyazo
valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,

foigazgatoi hataskorbe tartozokra vonatkozo, kitoltott szakmai adatlapot (letoltheté a
http://www.u-szeged.hu/munkatarsainknak/humanpolitikai-jogi/letoltheto-
adatlapok/letoltheto-adatlapok/ oldalrol),

részletes szakmai o6néletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tantsitd okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

eddigi vezetoi tevékenység dsszefoglalasat,

a vezetdi elképzelések részletes terveit az adott szervezeti egység vonatkozéaséaban,

a vezetdi elképzelések részletes terveit a gazdalkodasrol, mely a finanszirozasi helyzet
ismeretében tartalmazza a szervezeti egység fenntarthatosagara és gazdasagi egyensulyara
vonatkoz6 rovid és hosszu tava elképzeléseit, valamint a szervezeti egység személyi
fejlesztésére vonatkozo kozép- és hosszu tavu elképzeléseit,

harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcesi bizonyitvany a biinligyi nyilvantartasi rendszer
adatai alapjan annak igazoldsdra, hogy biintetlen elééletli, és nem all foglalkozastol vagy
tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5));

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazd a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

nyilatkozatot arrol, hogy az elektronikus formaban benyujtott példany mindenben megegyezik
az eredeti papiralapu példannyal,

hozzajaruld nyilatkozatot arrol, hogy a palydzd a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Gsszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a
vonatkozo jogszabalyok ¢és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsdgok ¢&s testiiletek
megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 30.

Palyazat benyudjtasanak modja:

Személyesen vagy Postai uton: a Szegedi Tudomanyegyetem Rektori Hivatal Iktatd
Irodajaba (6720 Szeged Dugonics tér 13.) Postai feladas esetén kérjiik a boritékon feltiintetni
a palyazat azonositd szamat.

VAGY

Személyesen: a Szegedi Tudomanyegyetem Jogi, Igazgatdsi ¢és Humanpolitikai
Foéigazgatésag Humanpolitikai [roddjaba (6720 Szeged Dugonics tér 13.) lehet benyujtani,

A palyazatot 1 eredeti nyomtatott példanyban, 3 masolati példanyban, és 1 elektronikus
példanyban, mely a teljes palyazati dokumentéciot pdf formatumban tartalmazza (CD vagy
DVD vagy pendrive adathordozon) kell benytjtani.

Kapcsolattarto:
A pélyéazatok formai feltételeirdl a Jogi, Igazgatéasi ¢s Humanpolitikai Féigazgatosag Humanpolitikai
Irodajan a (62) 544-007-es és a (62) 544-070-es telefonszamon kérhetd felvilagositas.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2022. jalius 15.
Kozzététel helye és ideje: 2022. aprilis 30.

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

https://kozigallas.gov.hu/ (a Beliigyminisztérium kozszolgalati allasportalja — NKI)

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/
A palyéazaton kérjiik feltlintetni a palydzati adatbazisban szerepld azonositoszamot: 4-118 /2022.

Dr. Domotor Maté s.k.
foigazgato



