MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakor megnevezése: humaniigyviteli iigyintézé (HR referens)

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem Humanpolitikai Igazgatosag
Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Dr. Sadghy Andrea humanpolitikai igazgato

Munkavégzés helye: 6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 47.

Munkakor betolthetoségének tervezett idopontja: a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd
Jogviszony iddétartama: hatarozott / hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

Humaniigyviteli feladatok ellatasa:

1. Az Egyetem személyligyi-tigyviteli tevékenysége korében a delegalt feladatok elvégzése;
2. Kozponti szervezeti egységek HR referensi feladatainak koordinalasa:

- munkaviszony létesitése, modositas és megsziintetés,

- egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszonyok ligyvitele,

- egy¢b személyligyi ligyiratok el6készitése, human szempontl ellendrzése,

- munkaidd beosztassal, tavollétekkel kapcsolatos munkatigyi feladatok ellatéasa,

- helyi humanpolitikai tigyfélszolgélat.

ELVARASOK

A munkakor betolthetéségének feltételei:

e szakiranyu kozépfoku vagy felsdfoku végzettség
e az MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
e jo kommunikécios készség,

Elvart kompetenciak:

o feleldsségtudat, megbizhatosag
e preciz, koriiltekinté munkavégzés, j6 problémamegoldd képesség
e csapatban ¢és 0nalloan is hatékony munkavégzés, terhelhetdség, rugalmassag

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

e NEXON bér program ismerete
e hasonld teriileten szerzett szakmai tapasztalat



JELENTKEZES ADATAI

A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirdsban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzEsét tanusitd okirat, nyelvvizsga bizonyitvany
masolatat; abban az esetben, ha a palyaz6 az SZTE alkalmazasaban all, akkor egy nyilatkozatot kell
benyujtania arrdl, hogy a palyazat feltételei kozott szerepld oklevelek és bizonyitvanyok masolatait
mar koradbban benyujtotta, és ezekben azdta sem tortént valtozas,

harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvanyt a bilinligyi nyilvantartasi rendszer
adatai alapjan annak igazoldsdra, hogy biintetlen elééletli, nem 4&ll foglalkozastol vagy
tevékenyseégtol eltiltds és kozligyektdl eltiltas hatalya alatt, vagy nyilatkozatot arr6l, hogy a
jogviszony létesitésének, a megbizas kiadasanak feltétele a hatdsagi bizonyitvany benyujtasa,
bérigény megjelolése

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazo a palyazat elbirdlasa szempontjabol
fontosnak tart,

hozzajaruld nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzdjarul, anyagat a vonatkozo
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok ¢és testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. marcius 31.

Palyazat benyujtasanak médja: elektronikus uton a humanpolitika@szte.hu e-mail cimre.

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositoszamot: 4-107/2025.

Kapcsolattarté: Bacsa-Marki Eva titkarsagi asszisztens (tel.: 62/544-008)

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2025. aprilis 15.

Kozzététel helye és ideje: 2025. marcius 04.

https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Dr. Saaghy Andrea s.k.
igazgato



