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KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasagi Féigazgatosag
féigazgatoi asszisztens
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott ideju 1 év —ig tartdé kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/b.
A munkakorbe tartozé, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Altalanos gyintézéi feladatok ellatasa. Bejové és kimené postai killdemények iktatasa,
szerz6dések, iratok naprakész nyilvantartasa, rendezése, leflizése. Gazdasagi
féigazgatd id6beosztasanak, karbantartasa, idépontok egyeztetése, emlékeztetdk
vezetése, hataridés feladatok nyilvantartasa. Havi jelentések elkészitésben részvétel.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdzalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Kozépfoku képesités,

* Minimum kézépfoku gazdasagi végzettség.

. Az MS Office (irodai alkalmazdsok) magas szinti ismerete, magabiztos
hasznalata

* 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak igénylését
igazolé dokumentum masolata.

* Hasonlé munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat .

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:
» Fels6foku végzettség
+ Koltségvetési intézménynél gyakorlat

Elvart kompetenciak:

* 0Onallésag, rugalmassag, jo problémamegoldd képesség,
* pontos, preciz munkavégzeés,

feleldsségtudat, megbizhatosag ,

terhelhet6ség,
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» kivalo kommunikacios készseg,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
+ Részletes szakmai 6néletrajz,
» Végzettséget, szakképesitést tanusitd okiratok masolata,
* Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggb kezeléséhez.
A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakoér legkorabban 2020. november 10. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. november 5.
A palyazatok benyujtasanak médja:
« Elektronikus uton Lengyelné Katona Timea részére a
lengyelne.katona.timea@gmf.u-szeged.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. november 9.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A palyazati kiiras kozzétevéje a Beligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a

munkaltato altal az NKI részére megkulldétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6é szerv felel.
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