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KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Szegedi Tudomanyegyetem Klebelsberg Kuno Konyvtara
Allomanygyarapitasi Osztaly

konyvtaros

munkakaor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott idejld 1 év —ig tarté kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6722 Szeged, Ady tér 10.
A munkakorbe tartozg, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Dokumentumrendeléshez és leltarozashoz kapcsolodo feladatok ellatasa, szamlak
kezelése. Kapcsolattartas az igényl6kkel és a partnerekkel.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Kozépiskola/gimnazium,

* Angol nyelv tarsalgasi szintli nyelvtudas,

» konyves terileten szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

« adminisztracio terén szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

* Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

* Felhasznaldi szintl Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),

» Gyakorlott szintl Internetes alkalmazasok,

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:
+ Fels6foku képesités, kdnyvtaros szakképesités,
+ dokumentumbeszerzés terlletén szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,
+ szamlakezelési ismeretek - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* egyéb beszerzési terlleten szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

Elvart kompetenciak:
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« Kivalo egyuttmikodési keszseg,
* Kivalé kommunikacios készség,
» JO problémamegoldd képesség,
+ Pontossag, precizitas, onall6 munkavégzés ,
Elényt jelenté kompetenciak:
« Jo szintli proaktivitas
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
+  Onéletrajz,
» Végzettséget, szakképesitést tanusitd okiratok masolata,
» Referencia (opcionalis),
* Nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggb kezeléséhez.
A munkakor betolthetéségének iddpontja:
A munkakor legkorabban 2020. oktober 19. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 30.
A palyazatok benyujtasanak médja:
» Elektronikus uton Puskas Nikoletta részére a nikolett.puskas@ek.szte.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

személyes megbeszélés és kompetencia felmérés

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 2.
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