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KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Tanulmanyi Osztaly

ligyvivo szakérté
munkakaor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6722 Szeged, Egyetem utca 2.
A munkakorbe tartozg, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A kinevezend6 Ugyvivé-szakértd (tanulmanyi referens) feladata lesz a BTK kulféldi
hallgatéinak (ERASMUS &sztondijasok, Stipendium Hungaricum 6&sztdndijasok és
angol nyelv(i képzésben részt vevd) regisztracidja, tanulmanyi lgyeivel kapcsolatos
altalanos Ugyintézés, angol nyelv(i levelezés és tanulmanyi tajékoztatas, transcriptek
kiadasa valamint hatdésagi adatszolgaltatas készitése. Valamennyi hallgatéra
vonatkozéan a diploma melléklet kiadasanak el6készitése és kiadasaban
kdzrem(ikddés. Tovabbi feladatai a hallgaték tanulmanyi elémenetelével kapcsolatos
felszoélitasok, hatarozatok készitése és kiklildése valamint és az ezzel kapcsolatos
ellenérzési feladatok elvégzése. Heti beosztas szerint részt kell vennie az
Ugyfélfogadasban és a tanulmanyi tanacsadasban. A feladatkérébe tartozé Ugyekben
hivatalos levelezések el6készitése, bonyolitasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Fdiskola, Egyetem,

* aktiv angol nyelvtudas (melynek igazolasa legalabb kézépfoku B2 komplex
nyelvvizsga-bizonyitvannyal)

. szamitégépes felhasznaloi szintl tudas (irodai alkalmazasok, word, excel,
levelezd programok)

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:

+ felsboktatasi hallgato tanulmanyi rendszerek ismerete (Neptun)
» tovabbi idegen nyelv ismerete
* hasonlé munkakdrben szerzett munkatapasztalat
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Elvart kompetenciak:

* jo kommunikacios készség,
+ alkalmas legyen 6nall6 és csapatmunkara,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

* Részletes szakmai 6néletrajz

+ Iskolai végzettséget, szakképesitést igazold okiratok, nyelvvizsga bizonyitvany
masolata

» Alkalmazas esetén 3 honapnal nem régebbi hatdésagi erkolcsi bizonyitvany

» Motivacios level

» Palyazo6 valasza a palyazati kiirasban foglaltakra a kinevezési jogkort gyakorld
Dékannak cimezve

. Minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazé a palyazat
elbiralasa szempontjabdl fontosnak tart

*  Hozzajarulé nyilatkozatot arrél, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefliggésben szikséges
kezeléséhez hozzajarul, anyagat a vonatkozé jogszabalyok és az SZMSZ
szerint erre jogosult bizottsagok és testlletek megismerhetik.

* A palyazatot 1 nyomtatott eredeti (kivéve, ha emailen érkezik a palyazat), és
CD-ROM vagy DVD-ROM vagy pendrive adathordozon régzitett, vagy emailen
elkildott 1 digitalis masolati példanyban kell benyujtani. (Technikai
paraméterek: PDF formatumu fajlok, melyek 6sszességében nem lehetnek
nagyobb 15 MB-nal; a file elnevezése nem tartalmazhat az angol ABC 26
karakterén, szamok, alahuzas és ponton kivul mas jelet.)

A munkakor betolthetéségének iddpontja:
A munkakor legkorabban 2020. aprilis 1. napjatdl tdlthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 12.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Szekszardi Krisztina nyujt, a
+36 62 544-360 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

» Postai uton, a palyazatnak a Szegedi Tudomanyegyetem cimére térténd
megkuldésével (Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar, 6722 Szeged,
Egyetem utca 2. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban
szereplé azonosité szamot: 2020/11 , valamint a munkakdér megnevezeését:
ugyvivé szakerté.

vagy

» Elektronikus uton Szekszardi Krisztina részére a szekri@arts.u-szeged.hu

E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A hataridére beérkezd palyazatokrél a munkaltatoi jogkdr gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon, e-mailben vagy postai uton) tajékoztatast kapnak.
A munkaltatdé fenntartja a jogat, hogy tébbfordulds kivalasztasi folyamattal, illetve a
nemleges valasz jogaval is élhet.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 20.
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