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KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Szegedi Tudomanyegyetem
Gazdasagi Féigazgatosag

ado referens

munkakdr betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/b.
A munkakorbe tartozg, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:
+ adozasi feladatok teljes kori ellatasa, kapcsolattartas NAV, Helyi Onkormanyzattal,
sziikséges bevallasok megtétele « kapcsoldédo szamviteli feladatok ellatasa (kdnyvelés,
egyeztetés) « adotdrvények folyamatos figyelemmel kisérése ¢ minden napi munka
soran felmerilé adozasi kérdések megoldasa ¢ analitikak készitésében és azok
fékényvi egyeztetésben, id6szaki zardsokban, beszamoldk el6készitésében,
rendszeres és eseti adatszolgaltatasok teljesitésében valé k6zremikodés

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdzalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Kodzépfoku képesités, mérlegképes konyvelbi képesités,

* pénzlgyi, adozasi terlileten szerzett tapasztalat

. az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos
hasznalata

» 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak igénylését
igazolé dokumentum masolata

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

+ adotanacsado képesités
+ koltségvetési gyakorlat

Elvart kompetenciak:

* 0Onallésag, rugalmassag, jo problémamegoldd képesség,
* pontos, preciz munkavegzeés,
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+ felelésségtudat, megbizhatésag ,
» terhelhet6ség,
« kivaléo kommunikaciés készség,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
+ Reészletes szakmai 6néletrajz,
» Végzettséget, szakképesitést tanusitd okiratok masolata,
* Nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggb kezeléséhez.
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2019. december 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. november 20.
A palyazatok benyujtasanak modja:
» Elektronikus uton Maczak Agnes részére a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu
E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. november 25.
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