Megbízási szerződések
árajánlatkérés dokumentációja

A megbízási szerződések ajánlatkérésének lépései és hozzá kapcsolódó sablonok:
1.) Árajánlat sablon elkészítése (minél pontosabb feladatleírással – pl időszak és teljesítendő óraszám megjelölésével az adott időszakban)
2.) Árajánlatkérő dokumentum elkészítése – összesen 5 ajánlattevő felkérése 
3.) Az árajánlatkérőt kérjük az ajánlattevővel 1 pld-ban aláíratni a sablon alján szereplő adatok kézi kitöltésével.
4.) [bookmark: _GoBack]Ha leadják az ajánlattevők az árajánlatokat, akkor Átvételi elismervény aláíratása a beérkező ajánlatokról – dátumozva, figyelve a felhívás (és abban szereplő határidő) és a megbízási szerződés kezdetének időpontjára
5.) Bontási/Értékelési jegyzőkönyv készítése
6.) Megbízási szerződés elkészítése

Kérjük az Árajánlat sablont, az Ajánlatkérőt, a Bontási/Értékelési jegyzőkönyvet és a Megbízási szerződést az aláírás előtt küldjék meg emailban a projekt irodának ellenőrzésre.

