16.30 Palyézati adatlap
Hatély: 2025.03.17-t61

Tkt.sz.: YES2-S2TE [ 45—/ )zo;z@

MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakdr megnevezése: beszerzési ligyintézd

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem Beszerzési Igazgatdsag
Munkaltatoi jogkor gyakorldja: beszerzési igazgatod

Munkavégzés helye: 6721 Szeged, Felsé Tisza-part 16. 1. em.

Munkakor betélthetéségének tervezett idopontja: 2026.11.01.

Jogviszony id6tartama: hatarozatlan / hatiarozott

Hatarozott idejii jogviszony iddtartama: 1 év hatarozott id6, mely az elsé év letelte és
mindkét f€] elégedettsége mellett hatarozatlan idejli jogviszonnya modosithaté.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé/részmunkaidds

A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

Beszerzési Igazgatosdg Nemzetkozi Utazasszervezéshez beérkezéd szamlak teljeskori
nyilvantartasa, feldolgozésa és nyomon kovetese:

— SZTE BI Nemzetkozi Utazasszervezés altal megrendelt szolgaltatasok
szamlainak nyilvantartasa és naprakész vezetése.

— Kiilso és belsd postai levelek atvétele.

— Telefonos és e-mailes kapesolattartas a Keretmegallapodasban szereplé utazasi
irodak kollégaival

— Telefonos-és e-mailes kapcsolattartas az egyetemi egységek kapcsolattartdival
és a Pénziigyi Csoport kollégaival

ELVARASOK

Minimum elvart végzettség szintje: Kozépfokn végzettség
Szamitégépes ismeret - Informatikai rendszerismeret:
Word, excel felhasznaldi szintl ismerete.

Elvart kompetenciak:

J6 kommunikécios készség, terhelhetbség, preciz munkavégzés
Egyéb feltételek a munkakor betiltéséhez:

erkolcesi bizonyitvany




16.30 Palyazati adatlap
Hataly: 2025.03.17-t81

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

adminisztrativ munkateriileten szerzett tapasztalat, pénziigyi ismeretek

JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazoldsok felsorolasa:

A pélyazatnak tartalmaznia kell:

részletes szakmai dnéletrajzot,

bérigény megijelolését,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tantsitd okirat,

a blniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatdsagi
erkolesi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen el6életd, és nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5)) Ennek
bemutatasa az elbiraslast kvetden a munkaba allaskor sziikséges

minden olyan dokumentum, irat mésolatat, amelyet a palyazo a palyazat elbirdlasa
szempontjabol fontosnak tart,

hozzajarul6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal sszefliggésben szlikséges kezeléséhez hozzajarul,
anyagat a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsdgok €s
testiiletek megismerhetik.

A palydzat benyujtiasanak hatarideje: 2026. szeptember 23.

Palyazat benyijtasanak modja: elektronikus Gton az solti.monika@gmf.u-szeged.hu e-mail
cimre toérténo megkiildéssel

Kapcsolattarté: Solti Monika beszerzési szakértd, solti. monika@gmf.u-szeged.hu

A munkailtaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Dr. Nagy Paulina s.k.



