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MUNKAKÖRRE, MUNKÁLTATÓRA VONATKOZÓ ADATOK  

Munkakör megnevezése: Koordinátor 

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudományegyetem Karrier Iroda 
 

Munkáltatói jogkör gyakorlója: oktatási igazgató 

Munkavégzés helye: 6722 Szeged, Vitéz utca 17.  

Munkakör betölthetőségének tervezett időpontja: 2026. augusztus 24.  

Jogviszony időtartama: határozatlan 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő 

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok felsorolása: 

 a kötelező szakmai gyakorlatok teljes folyamatának koordinációja és a kapcsolódó adminisztratív 
feladatok ellátása, 

 hallgatókkal való kapcsolattartás, tájékoztatás, ügyfélfogadási tevékenység, 
 munkaerőpiaci rendezvények szervezése, megvalósítása, 
 a GTK Karrier Iroda online felületeinek naprakészen tartása (honlap, CooSpace), 
 az iroda közösségi médiafelületének (Facebook) kezelése, tartalomkészítés és 

marketingkommunikációs feladatok ellátása, 
 cégeknek és hallgatóknak szóló hírlevelek összeállítása, szerkesztése és kiküldése, 
 angol nyelvű kommunikáció támogatása, külföldi partnerekkel és hallgatókkal való kapcsolattartás, 
 közreműködés a szakmai gyakorlati folyamatok fejlesztésében, értékelésében és elemzésében, 
 az iroda képviselete kari és egyetemi rendezvényeken (pl. KarrierFeszt), 
 vállalati partnerekkel való kapcsolattartás, partneri kapcsolatok építése és bővítése, 
 együttműködés az SZTE Karrier Irodával, a GTK Tanulmányi Osztályával és a GTK vezetőségével. 

ELVÁRÁSOK 

A munkakör betölthetőségének feltételei:  

 felsőfokú végzettség (főiskolai/BA/BSc) 
 adminisztrációban, ügyintézésben szerzett tapasztalat, ügyfélkapcsolatokban való jártasság, 
 magabiztos angol nyelvtudás (külföldi hallgatókkal való kapcsolattartás) 
 az MS Office (irodai alkalmazások) ismerete 

 
Elvárt kompetenciák 

 kiváló kommunikációs és problémamegoldó készség, 
 ügyfélközpontú, nyitott és barátságos személyiség, 
 önálló, pontos és megbízható munkavégzés, 
 proaktivitás, 
 jó szervezési készség, 
 a munkavégzéshez szükséges alapvető informatikai eszközök és programok magabiztos használata. 



 
ELBÍRÁLÁS SORÁN ELŐNYÖK  

 gyakorlat a közösségi médiafelületek kezelésében, 
 Canva vagy más képszerkesztő program ismerete, 
 hírlevélküldő rendszerek ismerete. 

 
JELENTKEZÉS ADATAI  

A pályázó által a pályázathoz csatolandó iratok, igazolások felsorolása:  

- pályázó válasza a pályázati kiírásban foglaltakra,  

- részletes szakmai önéletrajz,  

- motivációs levél  

- végzettség, szakképzettség, szakképesítés megszerzését tanúsító okirat, nyelvvizsga bizonyítvány 
másolatát (amennyiben rendelkezik vele),  

- három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt a bűnügyi nyilvántartási rendszer adatai 
alapján annak igazolására, hogy büntetlen előéletű, nem áll foglalkozástól vagy tevékenységtől eltiltás 
és közügyektől eltiltás hatálya alatt, vagy nyilatkozatot arról, hogy a jogviszony létesítésének, a 
megbízás kiadásának feltétele a hatósági bizonyítvány benyújtása,   

- bérigény megjelölése  

- minden olyan dokumentum, irat másolata, amelyet a pályázó a pályázat elbírálása szempontjából 
fontosnak tart,  

- hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a pályázó a pályázati anyagban foglalt személyes adatainak a 
pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul, anyagát a vonatkozó 
jogszabályok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottságok és testületek megismerhetik.  

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2026. július20. 

Pályázat benyújtásának módja: elektronikus úton a masa.barbara@szte.hu e-mail címre  

A pályázaton kérjük feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosítószámot: 4-84/2026. 

Kapcsolattartó: Masa Barbara, +3662/546-680 

A pályázat elbírálásának tervezett határideje: 2026. július 31. 

Közzététel helye és ideje: 2026. július 6. 

SZTE Egyetemi Faliújság: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi  

SZTE HR Portál: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier  

A munkáltató honlapjának címe: https://u-szeged.hu/sztekarrier 

 

 

                                                        Szakál Péter s.k. 
                                                        oktatási igazgató 


