SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM
KOORDINATOR
MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakér megnevezése: Koordinator

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem Karrier Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: oktatasi igazgatd

Munkavégzés helye: 6722 Szeged, Vitéz utca 17.

Munkakér betolthetéségének tervezett idopontja: 2026. augusztus 24.

Jogviszony idétartama: hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

a kotelez6 szakmai gyakorlatok teljes folyamatanak koordinacidja €s a kapcsolodo adminisztrativ
feladatok ellatasa,

hallgatokkal valo kapcsolattartas, tajékoztatas, ligyfélfogadasi tevékenység,

munkaerdpiaci rendezvények szervezése, megvalositasa,

a GTK Karrier Iroda online feliileteinek naprakészen tartdsa (honlap, CooSpace),

az iroda kozosségi médiafeliiletének (Facebook) kezelése, tartalomkészités és
marketingkommunikacios feladatok ellatasa,

cégeknek ¢és hallgatoknak szol6 hirlevelek 0sszedllitasa, szerkesztése és kikiildése,

angol nyelvli kommunikaci6 tdmogatasa, kiilfoldi partnerekkel és hallgatokkal valo kapcsolattartas,

o kozremiikddés a szakmai gyakorlati folyamatok fejlesztésében, értékelésében és elemzésében,

o aziroda képviselete kari és egyetemi rendezvényeken (pl. KarrierFeszt),

o vallalati partnerekkel valo kapcsolattartas, partneri kapcsolatok épitése €s bovitése,

o egyittmiikddés az SZTE Karrier Irodaval, a GTK Tanulmanyi Osztalyaval és a GTK vezetdségével.
ELVARASOK

A munkakdr betolthetoségének feltételei:

felsofoku végzettség (foiskolai/BA/BSc)

adminisztracidban, ligyintézésben szerzett tapasztalat, iigyfélkapcsolatokban val6 jartassag,
magabiztos angol nyelvtudas (kiilfoldi hallgatokkal valé kapcsolattartas)

az MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete

Elvart kompetencidk

kivaldo kommunikacids €s problémamegoldo készség,

igyfélkozpontu, nyitott €s baratsagos személyiség,

onallo, pontos és megbizhaté munkavégzés,

proaktivitas,

jO szervezési készség,

a munkavégzéshez sziikséges alapvetd informatikai eszk6zok €s programok magabiztos hasznalata.



ELBIRALAS SORAN ELONYOK

gyakorlat a kozdsségi médiafeliiletek kezelésében,
Canva vagy mas képszerkesztd program ismerete,
hirlevélkiildd rendszerek ismerete.

JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valasza a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai onéletrajz,

motivacios levél

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat, nyelvvizsga bizonyitvany
masolatat (amennyiben rendelkezik vele),

harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt a biinligyi nyilvantartasi rendszer adatai
alapjan annak igazolasara, hogy biintetlen elééletli, nem all foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltas
¢s koziigyektol eltiltds hatalya alatt, vagy nyilatkozatot arrol, hogy a jogviszony létesitésének, a
megbizas kiadasanak feltétele a hatosagi bizonyitvany benyujtasa,

bérigény megjelolése

minden olyan dokumentum, irat masolata, amelyet a palyazé a palyazat elbirdlasa szempontjabol
fontosnak tart,

hozzajaruld nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagit a vonatkozo
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok €s testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. julius20.

Palyazat benyujtasanak médja: elektronikus tton a masa.barbara@szte.hu e-mail cimre

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositoszamot: 4-84/2026.

Kapcsolattarto: Masa Barbara, +3662/546-680

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2026. julius 31.

Kozzététel helye és ideje: 2026. julius 6.

SZTE Egyetemi Falitjsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier

A munkaltat6 honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/sztekarrier

Szakal Péter s.k.
oktatasi igazgato



