Szegedi Tudományegyetem 
                        
Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ 
Neurológiai Klinika

felvételt hirdet
orvos-írnok 
munkakör betöltésére. 

Az egészségügyi szolgálati jogviszony időtartama:
· Határozatlan idejű egészségügyi szolgálati jogviszony.
                        
Foglalkoztatás jellege: 
· Teljes munkaidő (Napi 8 óra)
A munkavégzés helye:
Szegedi Tudományegyetem Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ Neurológiai Klinika (6725 Szeged, Semmelweis utca 6.)
A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:
· Egészségügyi dokumentáció kezelése (felvétel, kórlap, zárójelentés, beavatkozások, stb.), archiválása, egészségügyi szoftverek (e-MedSol) használata.
· Orvosok munkájának adminisztratív szempontból történő segítsége. 
· Folyamatos kapcsolattartás az orvosokkal, ápolókkal a gördülékeny ellátás érdekében. 
· Betegirányítással kapcsolatos, szervezési és adminisztratív feladatok. Finanszírozási kódok ismerete és használata.
.Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a vonatkozó hatályos jogszabályok, valamint belső szabályzatok az irányadók. 
                   
Az állás betöltéséhez szükséges feltételek:
· középfokú végzettség,
· Microsoft Office programok magabiztos kezelése, (Word, Excel),
· büntetlen előélet, cselekvőképesség



Elvárt kompetenciák: 
· megbízhatóság,
· csapatmunka,
· jó kommunikációs készség,
· empatikus magatartás és hozzáállás,


Az elbírálás során előnyt jelent:
· [bookmark: _10_ujjas_gépelés_]Egészségügyben hasonló területen szerzett tapasztalat
· E-MedSolution rendszer ismerete
· tíz ujjas „vakon” gépelés
· finanszírozási ismeretek
Benyújtandó iratok, igazolások:
· fényképes szakmai önéletrajz és motivációs levél,
· iskolai végzettséget és szakképzettséget igazoló dokumentumok másolatai,
· a jelentkező nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy az állás betöltésével kapcsolatos eljárásban résztvevők a megküldött anyagát megismerhetik,
· hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a jelentkező megküldött anyagában foglalt személyes adatainak az állás betöltésével kapcsolatos eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.
· három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány.

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a jelentkezők elbírálását követően legkorábban 2026.07.01. napjától tölthető be.
A jelentkezés benyújtásának határideje: 2026. 05.31.
A jelentkezés benyújtásának módja: 
Elektronikus úton Bengő Szilvia szakdolgozói ügyekért felelős szakmai helyettes részére az bengo.szilvia@med.u-szeged.hu e-mail címen keresztül. Az állással kapcsolatosan érdeklődni a 06-62/545-369 telefonszámon lehetséges.
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