16.30 Palyazati adatlap
Hataly: 2026.04.01-t51

MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakdr megnevezése: DEKANI HIVATALI SZAKERTO/ DEKANI HIVATALI UGYINTEZO
A szervezeti egység megnevezese: Szegedi Tudoméanyegyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal
Munkaltatéi jogkor gyakorldja: Prof. Dr. Racsmany Mihaly dékan
Munkaveégzeés helye: 6722 Szeged, Egyetem. u. 2.
Munkakor betolthetéségének tervezett idépontja: 2026. julius 1.
Jogviszony idétartama: hatarozott ido, 1 év

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkakdrbe tartoz6 l1ényeges feladatok felsorolasa:
Részvétel a Dékani Hivatal humanpolitikai feladatainak ellataséban, igy kuléndsen:

e Munkaszerzddések, tajékoztatdk, munkakori leirasok és ezek modositasainak preciz
elokészitése és kezelése;

e Be- és kiléptetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok;

e Uj belépdk fogadasa és adminisztrativ timogatéasa (belépékartyak, eszkozok, informatikai
hozzaférések igénylésének koordinalasa);

e Oktatdi eldmenetelek adminisztracioja;

o Oktatoi, kutatoi &llasok ¢s egységvezetdi palyazatokkal kapcsolatos kari tigyintézés;

e Foglalkozasegészségligyi vizsgalatok és munkavédelmi oktatasok érvényességének nyomon
kovetése, szervezése.

ELVARASOK

Minimum elvart végzettség szintje: Kozépfoku szakiranyu végzettség (szakiranyl személyiigyi tigyintézd/
munkaiigyi tigyintézo).

Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa: Nem sziikséges

Szamitogepes ismeret - Informatikai rendszerismeret:

Az MS Office (irodai alkalmazéasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznélata.
Elvart tapasztalat: Humanpolitika teriileten szerzett szakmai tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

- Preciz, rendszerszemléletii munkavégzés.

- Magabiztos szamitdgépes ismeretek (MS Office, killéndsen Excel, Word).

- Onallésag, rugalmassag, jo problémamegoldd képesség.

- Proaktiv hozzéallas, problémak felismerése és megoldasi javaslatok megfogalmazasa.
- JO6 kommunik&cios készség, terhelhetdség, stressztiird képesség.

- Feleldsségtudat, megbizhat6ség.
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ELBIRALAS SORAN ELONYOK

Elényt jelent huméanpolitikai tertileten szerzett diploma, fels6foku szakképzettség, esetleg jogasz
végzettség.

JELENTKEZES ADATAI
A péalyazo altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazolasok felsorolésa:

- Prof. Dr. Racsmany Mihaly dék&nnak cimzett motivacios levél, mely tartalmazza a bérigényt,

- részletes szakmai 6néletrajz,

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzéset tandsito okirat, nyelvvizsga bizonyitvany
masolata,

- abiiniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany masolatat annak igazoldséara, hogy biintetlen el6életli, és nem all foglalkozastol vagy
tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5) bek.),

- minden olyan dokumentum, irat masolata, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabol
fontosnak tart,

- hozzajarul6 nyilatkozatot arrél, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 6sszefuiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a vonatkozo
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. majus 31.

Palyazat benyajtasanak maédja: Elektronikus Uton a szekri@arts.u-szeged.hu e-mail cimre kérjik
benyuijtani.

Kapcsolattarto: Szekszardi Krisztina, telefonszama: (+36-62)54-4361 vagy Nagyné Kelemen Eva,
telefonszama: (+36-62)54-4039

A pélyéazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2026. junius 15.
Kdzzététel helye és ideje: 2026. majus 13.
SZTE HR Portél: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier

SZTE Egyetemi Faliujsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi
A munkaltat6 honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Prof. Dr. Racsméany Mihaly

dékan
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