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Hataly: 2026.04.01-t51

MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakér megnevezése: GAZDASAGI UGYINTEZO

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Dékani Hivatal

Munkaltatéi jogkor gyakorldja: Prof. Dr. Racsmany Mihaly dékan

Munkaveégzeés helye: 6722 Szeged, Egyetem. u. 2.

Munkakor betolthetéségének tervezett idépontja: 2026. julius 1.

Jogviszony idétartama: hatarozatlan id6

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi operativ feladatainak
ellatasaban vald részvétel, igy kiléndsen:

e A beszerzések, megrendelések és szerzodések pénziigyi fedezetének (koltségvetési keretek)
elozetes és folyamatos vizsgalata, ellenérzése.

e Szabalyossagi ellendrzés, kifizetésekhez kapcsolodo bizonylatok, szamlak, teljesitésigazoldsok
formai, tartalmi ellenérzése.

e A szervezeti egységek napi munkajanak tamogatasa gazdasagi és pénzigyi kérdésekben;
részvétel a koltségvetés tervezésében.

e Nyilvantartasok vezetése, a pénzigyi kotelezettségvallalasok naprakész rogzitése és vezetése,
szlikség esetén beszamolok készitése az egyetemi, illetve a kari vezetéknek.

o Kotelezettségvallalasok ¢és eldzetes keretlekotések EOS rendszerben torténd folyamatos
felulvizsgalata.

e EOS rendszerben szamlakezelési és teljesitésigazolasi folyamatokban valo részvétel (szamla és
teljesitésigazolas rekord dsszekapcsolasa EOS rendszerben, az ehhez tartozd eredeti
el6zménydokumentacioé osszekészitése).

o Kolesonds megelégedettség esetén a késdbbiekben a szerzodések, megrendelések, kifizetési
dokumentumok és egyéb kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése a vonatkozo
jogszabalyok és belsd, egyetemi szabalyzatok alapjan.

ELVARASOK

Minimum elvart végzettség szintje: Kozépfokl szakirdnyu végzettség (pénziigyi végzettség/ mérlegkepes
konyveld)

Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa: Nem sziikséges

Szamitogépes ismeret - Informatikai rendszerismeret:

Az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szint(i ismerete, magabiztos hasznélata.
Elvart tapasztalat: Pénziigyi teriileten szerzett szakmai tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

- Preciz, rendszerszemléletii munkavégzés.

- Magabiztos szamitdgépes ismeretek (MS Office, killéndsen Excel, Word).

- Onalldsag, rugalmassag, jo problémamegoldo képesség.

- Proaktiv hozzéallas, problémék felismerése és megoldasi javaslatok megfogalmazésa.
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- J6 kommunikacids készség, terhelhetbség, stressztiiré képesség.
- Feleldsségtudat, megbizhat6sag.

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

Elonyt jelent pénziigyi teriileten szerzett diploma vagy felséfoku szakképzettség, EOS rendszerben
szerzett kordbbi tapasztalat.

JELENTKEZES ADATAI
A palyéazé altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- Prof. Dr. Racsmany Mihaly dékannak cimzett motivacios levél, mely tartalmazza a bérigényt,

- részletes szakmai 6néletrajz,

- végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanlsitd okirat, nyelvvizsga bizonyitvany
masolata,

- abiiniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen el6életi, és nem all foglalkozastol vagy
tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5) bek.),

- minden olyan dokumentum, irat masolata, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabdl
fontosnak tart,

- hozzajarulé nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljaréassal dsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzéjarul, anyagat a vonatkozé
jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testilletek megismerhetik.

A pélyazat benyajtasanak hatarideje: 2026. majus 31.

Palyazat benyljtasanak maédja: Elektronikus Uton a szekri@arts.u-szeged.hu e-mail cimre kérjik
benyuijtani.

Kapcsolattarto: Szekszardi Krisztina, telefonszama: (+36-62)54-4361 vagy Nagyné Kelemen Eva,
telefonszama: (+36-62)54-4039

A pélyazat elbirdlasanak tervezett hatarideje: 2026. janius 15.
Kozzététel helye és ideje: 2026. majus 13.

SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier
SZTE Egyetemi Faliujsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Prof. Dr. Racsmany Mihaly

dékan
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