MUNKAKORI PALYAZAT

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: gazdasagi referens

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem
Gazdasagi Foigazgatdsag
Pénziigyi Iroda

Munkaltatéi jogkor gyakorldoja: Tacsi Ildiké gazdasagi foigazgatod
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Horvath Mihdly utca 1/B
Munkakor betolthetoségének tervezett idopontja: 2026. janius 01-t6l
Jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji foglalkoztatés
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

Az Egyetemre beérkezd szallitdi szamldk vonatkozd jogszabalyok €s belsd szabalyozasok
szerinti ellenérzése, az ellendrzott bizonylatok feldolgozésa - szamlak iigyviteli rendszerben
torténd iktatasa, konyvelése, kifizetésre torténd eldkészitése. Fokonyvi egyeztetésben, iddszaki
zarasok, beszamolok elOkészitésében, a rendszeres €s eseti, kiilsé/belsé adatszolgaltatasok
teljesitésében vald kozremiikddés, vezetdi riportokhoz kimutatasok elkészitése.

ELVARASOK

- legalabb kozépfoku végzettség

e kozgazdasagi végzettség

e pénziigyl/szamviteli ligyintézdi képzés

e folyamatban 1év0, vagy befejezett mérlegképes konyveld
- az MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintli ismerete, magabiztos hasznalata
- palyakezddk jelentkezését is elfogadjuk

Elvart kompetenciak:

- magasszintli, magabiztos szakmai tudas

- Onallésag, rugalmassag, j6 probléma megoldo képesség
- pontos, alapos, koriiltekint6 munkavégzés

- feleldsségtudat, megbizhatdsag

- terhelhetdség

- kivalé kommunikécios készség

Egy¢éb feltételek a munkakor betdltéséhez: a gazdasagi végzettség hianya kizard ok

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

e hasonl6 munkakorben szerzett munkatapasztalat, gyakorlat



A pélyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsdoktatasrdl szol6 2011. évi CCIV. toérvényben, a
Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata Szervezeti ¢s Miukodési
Rendjében ¢és az SZTE SZMSZ Foglalkoztatdsi kovetelményrendszerében rogzitett
feltételeknek.

JELENTKEZES ADATAI

A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirdsban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajzot,

bérigény megjelolése

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat, bizonyitvany
masolatat,

a bliniigyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi
erkolcsi bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen el6életii, €s nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt (Nftv. 24. § (5))

minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart,

hozzajaruld nyilatkozatot arr6l, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzdjarul,
anyagat a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsdgok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. majus 22.

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus tton a foigazgatosag@agmf.u-szeged.hu e-mail

cimre.

Kapcsolattarto:

A palyazatok beérkezése utan, az eldzetes szlirést kovetden a jelentkezdket a palyazatban
megadott elérhetdségen megkeressiik.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2026. majus 26.

Kozzététel helye és ideje:

https://u-szeged.hu/eqyetemi-faliujsaa/palyazatok-egyetemi

A munkaltat6é honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

Tacsi 11diko s.k.
foigazgatd
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