16.30 Palyazati adatlap
Hataly: 2026.04.01-t61

MUNKAKORI PALYAZAT
SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM

Allam- és Jogtudomanyi Kar
Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztaly
tanulmanyi szakérté munkakor betoltésére

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK
Munkakor megnevezése: tanulmanyi szakérté

A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudomanyegyetem,
Allam- és Jogtudomanyi Kar
Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztaly

Munkaltatoi jogkor gyakorléja: az Allam- és Jogtudomanyi Kar dékanja
Munkavégzés helye: 6721 Szeged, Tisza Lajos krt. 54.

Munkakor betolthetoségének tervezett idopontja: 2026. junius 01.
Jogviszony idétartama: hatarozott

Hatarozott idejii jogviszony idétartama: 1 év

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

A tanulmanyi szakértd feladata a Tanulményi Osztalyon az Allam- és Jogtudomanyi Kar képzéseivel
kapcsolatos tanulmanyi ligyintézés, adatok rogzitése a Karon alkalmazott informatikai rendszerekben,
részvétel a felvételi eljarasban, illetve a tanulmanyi kompetencia kér munkajaban a Tanulmanyi Osztaly

vezetdjének utasitasa alapjan.

Feladatai részletesen:

- A jogasz nappali L. és II. évfolyamos hallgatdinak tanulmanyi ligyintézése, nyilvantartas naprakész
vezetése a NEPTUN tanulmanyi rendszerben: beiratkoztatas, targyfelvétel segitése, kreditelismerés,

intézése;

- Hallgatéi tigyintézés: személyes ligyintézés iigyfélfogadasi idében, telefonon és e-mailben,
tanacsadas az egyetemi és kari szabdlyzatok alapjan, igazolasok kiadasa, CooSpace szakos és

zarovizsga szinterek kezelése;

- Beérkezett kérelmek elokészitése dontéshozatalra, dontések hatarozatba foglalasa, rogzitése a

tanulmanyi rendszerben, tovabbitasa a hallgatonak;
- Diplomaoszto el6készitésében és lebonyolitasaban valod részvétel.
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ELVARASOK

Minimum elvart végzettség szintje: A palyazonak rendelkeznie kell legalabb kozépfokt végzettséggel.

Végzettség, képzettség, szakképzettség: relevans szakmai képesités

Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa: -

Szamitégépes ismeret - Informatikai rendszerismeret: Microsoft Office programok felhasznaloi
szintll ismerete.

Elvart tapasztalat: relevans szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak: 6nallosag, jo problémamegoldo képesség, pontos munkavégzés, feleldésségtudat,
megbizhatosag, jo kommunikacios készség, terhelhetdség

ELBIRALAS SORAN ELONYOK

Elonyt élvez az a palyazo, aki fels6foki végzettséggel, tovabba felsdoktatasi igazgatasban,
adminisztracioban szerzett tapasztalata van.

JELENTKEZES ADATAI

A palyazoé altal a palyazathoz csatolandd iratok, igazolasok felsorolasa:

palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra,
részletes szakmai dnéletrajzot,

végzettség, szakképzettség, szakképesités megszerzését tanusitd okirat, nyelvvizsga
bizonyitvany masolatat,

a blinligyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi
bizonyitvany masolatat annak igazolasara, hogy biintetlen el6életii, és nem all foglalkozastol
vagy tevékenységtdl eltiltds hatalya alatt (Nftv. 24. § (5)) vagy nyilatkozatot arr6l, hogy a
jogviszony létesitésének, a megbizas kiadasanak feltétele a hatdsagi bizonyitvany benyujtasa
minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazd a palyazat elbirdlasa
szempontjabodl fontosnak tart,
hozzajaruld nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a pélyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, anyagat a
vonatkoz6 jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek
megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. majus 08.

A palyazatot a Szegedi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar Dékani Hivatalaba kell
benyujtani e-mail utjan (a palydzat minden egyes részét onallo fajlként rogzitve) a hr.ajtk@szte.hu
cimre torténd kiildéssel.

Kapcsolattarté: A palyazat formai feltételeirl munkaiddben, az AJTK Dékani Hivatalatol, a (62)-544-
206-0s telefonszamon kérheto felvilagositas.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2026. majus 15.
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Kozzététel helye és ideje: 2026. aprilis 20.

SZTE Egyetemi Faliujsag: https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi
SZTE HR Portal: https://u-szeged.hu/hr-portal/szte-karrier/allaspalyazatok/szellemi
A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositéoszamot:
4-65/2026.

Dr. Toroécsikné Prof. Dr. Gorog Marta
dékan



