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Kézérdekil adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

1. Az intézményv adatai

Az intézmény neve: Csongrad Megyei Dr. Bugyi Istvin Kérhaz (tovabbiakban: Koérhéaz)

Szekhelye: 6600 Szentes. Dr. Sima Ferenc u. 44-58.
Az intézmény telephelye: 6600 Szentes, Ady E.u.44.

Jogallasa: koltségvetési szerv

2. A szabalyzat célja, és hatilya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
kezelésének, teljesitésének rendjét tovabba a kotelezéen kozzéteends adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabélyzat hatdlya: A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Korhiz kezelésében 16v6
kézérdekli adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére, tovabba a Kérhaz — hatiskore és
illetékességi kore szerint — kezelésében 4116 kozérdekii adatok kozzétételére.

3. A szabilyzathoz kapcsol6dé jogszabilyok

2011. évi CXIL torvény az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol
(tovabbiakban: Infotv.)

2009. évi CLV. térvény a minésitett adat védelmérsl

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé
részletes szabalyokr6l

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kizérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértékérol

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az 4llamhéztartds szamvitelérél

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztart4srél sz616 torvény végrehajtasarol

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol

4. Ertelmezd rendelkezések

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezBen kozzéteendd
kozérdekii adatot elééllitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezb
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kételezé jogi aktusdban meghatirozott
keretek kozott - onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

kizérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladaténak elldtasdval Ssszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy formsban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének moédjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd

Verzi6 3. Oldal 3/16



Kozérdekii adat megismerési és kdzzétételi szabalyzat

értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a milkddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhet6vé tétele;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletében megtaldlhat6 lista, amelynek adatait
valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni.

kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly egyes agazatokra, a kézfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatirozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kitelezett szerv vezetdje, valamint jogszabaly a kdzfeladatot
ellat szervre, azok irdnyitdsa, feliigyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kételezéen kozzéteendd adatkdrt hatarozhat meg.

kozzététel: a torvényben meghatarozott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes
honlapon, digitalis formédban, bérki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen torténé hozzaférhetdvé tétele.

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitasa).

5. Kézérdekii adatok megismerésének szabdlyai

5.1. Kozérdekii adatok megismerésének joga

A Korhaznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatérozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

K6zérdekbdl nyilvanos adat a Kérhaz feladat- és hatiskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény eldirja.

Ha a trvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabdly vagy 4llami,
illetdleg helyi 6nkorményzati szervvel kitétt szerzddés alapjan kotelezéen igénybe veends vagy mas
moédon ki nem elégithetd szolgaltatdst nydjté szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem minésiilé adat.

A kozérdekii adat és a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerése irint széban, irisban vagy
elektronikus titon barki igényt nydjthat be.

3.2. Kozérdekii adatok megismerése irdnti igény bemyijtdsa

Kozérdeki adat megismerése iranti igényt irasban a féigazgatonak cimezve lehet benyujtani.
Az irdsos igény benyujtasanak helye és modja:

e személyesen: a Korhaz Titkarsagan, Szentes, Sima Ferenc u. 44-58. szdm alatt

e postai uton: Csongrad Megyei Dr. Bugyi Istvan Kérhaz, 6600 Szentes, Sima Ferenc u. 44-58.
cimre megkiildve

e celektronikus Gton: az igazgatas(@szentesi-korhaz.hu e-mail cimre kiild6tt levélben,
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e faxon: a 63/313-972 faxszamon
a féigazgatonak cimezve torténhet.

Az adatigényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé irasbeli igény¢ét benyijthatja:
° az éltala irt igénylési formédban, vagy
o aKorhaz éltal e célra rendszeresitett igénybejelent lapon (1. szamu melléklet).

Szobeli adatigénylés benyujthaté személyesen a Korhaz Titkarsagan, Szentes, Sima Ferenc u.44-58.
sz. alatt, ligyfélfogadasi idében.

A szoban elbterjesztett igényt kizarélag akkor lehet széban teljesiteni, ha az igényelt kdzérdekii adat
valamilyen médon mar jogszerfien nyilvanossigra hozatalra keriilt, egyebekben a szdbeli
adatigénylést eléterjesztot fel kell kémi frasbeli igény benyvjtasara, az éltala irt igénylési formaban
vagy az erre a rendszeresitett igénybejelents lapon, vagy az igénylésrol feljegyzést kell felvenni, és
az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

3.3. Kozérdekii adatok megismerése irdnti igény iigyintézésének rendje

A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 kérelmeket a f8igazgaté tovabbitja az adatkozld szervezeti
egyseg vezetdjének, aki kijelsli az adatel6készitésért felelés dolgozot.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot elléts
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylé altal kivant formaban illetve
mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztik,
az igény teljesithet$ az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatkozld szervezeti egység vezetdje illetve az adatel6készitésért felelés dolgoz6 koteles jelezni,
ha véleménye szerint az igénylésben szerepl6 adatok, illetve azok egy része nem mindsiil kézérdeki
adatnak, vagy ha az adat nem pontosan beazonosithato. Sziikség esetén jogi szakvéleményt kell kémi,
hogy a kért adat kozérdekiinek mindsiil-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld felkéri az igényl6t az igény pontositasara.

Az adatkozl6 szervezeti egység vezetbje koteles a foigazgatét haladéktalanul tajékoztatni,
amennyiben az igény teljesitése érdekében egyéb dokumentumok beszerzése valik sziikségessé.

A kdzérdekii adat megismerésére iranyuls igénynek az adatot kezelé kozfeladatot ellato szerv az
igény tudomdsra jutdsdt kivetd legrividebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé 4ltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban véltozés nem allt
be.

Az adatigénylésnek a Kérhaz nem kteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé
altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé adati genyléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem 4llt be.

Az adatigénylésnek a Korhdz nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Koérhaz alaptevékenységének ellitasahoz sziikséges munkaeréforris ardnytalan mértékii
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igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igénylot az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy elektronikus uton tdjékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitéséért a Korhaz az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden-
egyedi koltségkalkulacidval kdltségtéritést Allapithat meg. A koltségtérités mértékérdl az adatigénylot
az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tijékoztatni kell. A koltségtérités megallapitasa (az
intézmény Onkoéltség-szamitasi szabalyzatinak el8irasait figyelembe véve) a gazdasagi igazgato6
feladatkorébe tartozik.

A koltségtérités mértékét a 301/2016 (IX.30.) korméanyrendeletben foglaltak figyelembe vételével
kell meghatarozni.

Az igényld a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arr6l, hogy az igénylését fenntartja-c. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
Koérhazhoz val6 beérkezéséig terjed6 idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé
hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Korhaz 4ltal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Korhaz részére megfizetni. A koltségtéritéssel
kapcsolatos szamla killitasa a pénziigyi ligyintézé feladata.

Ha az adatigénylés teljesitése a Korhaz alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaerdforras
aranytalan mérték( igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Kérhaz
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatkdzld szervezeti egység vezetdje koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat az igény
beérkezésétdl szamitott legkésébb 10 napon beliil; amennyiben az adatigényld a korméanyrendeletben
meghatirozott Osszeget meghaladé koltségtérités befizetésére koteles, gy a koltségtérités
befizetésétol szamitott legkés6bb 10 napon beliil ; ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Korhaz alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, és az adatkdzlési
hataridé meghosszabbitésra keriilt, gy az igény beérkezésétsl szamitott legkésébb 25 napon beliil
megkiildeni a Titkarsag részére.

Az adatk6zl6 szervezeti egység vezetGje feleldés az igényben szereplé adatokat tartalmazéd
dokumentumok teljeskoriiségéért. Az adatkszl6 szervezeti egység vezetdje koteles ellendrizni, hogy
a dokumentumok tartalmazzik-e az igényld altal igényelt adatokat, az adatkozlésre elkészitett
dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhat6 kézérdekli adatnak mindsiilnek-e.

A Titkarsag gondoskodik a valasz adatigényld részére t6rténé tovabbitasardl az adatigényld altal kért
formaban.
A kozérdeki adatigénylésre adott valasz megkiildésére a féigazgato jogosult.

Ha a kodzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni, ekkor valik a

kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum kiadhatova.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l, annak taroldsi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.
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Kozérdekd adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

Ha t6rvény mésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az adatigénylésnek azon szempont alapjan val6 vizsgalatahoz
sziikséges, hogy az azonos igénylé egy éven beliil nyujtott-e be azonos adatkdrre iranyuld az
adatigényléssel megegyez$ adatigénylést, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az egy éves id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetéen az igényl6 személyes
adatait haladéktalanul t6r61ni kell.

3.4. Kozérdekii adatok megismerése irdnti igény elutasitdsa

A kozérdeki vagy kozérdekb6l nyilvénos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérél
52016 térvény' szerinti mindsitett adat.

A kozérdekii és kozérdekbSl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatarozéasaval - torvény
¢ honvédelmi érdekbdl;
nemzetbiztonsagi érdekbdl;
blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;
kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;
kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk&zi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
¢ aszellemi tulajdonhoz fiiz6dd jogra tekintettel
korlatozhatja.

A Korhéz feladat- és hataskorébe tartozé ddntés meghozatalra irdnyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvénos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fliz6do
kozérdek sulyanak mérlegelésével — a féigazgato engedélyezheti.

A ddntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény — a 10 éves id6tartamon beliil -
a dontés meghozataldt kdvetten akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozésat
is szolgdlja, vagy az adat megismerése a Kérhaz t6rvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ell4tasat, igy kiilonésen az adatkezeld
allaspontjdnak a déntések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Ha a kézérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
adatkezel® mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadés alapjat sziken kell értelmezni, és a kdzérdeki
adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyn a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrél, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatéssal egyiitt, az igény beérkezését kévetd 15
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét.

1 2009. évi CLV. t6rvény a minbsitett adat védelmérsl
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Ko6zérdekii adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

A kézérdeki adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 elutasitott kérelmekrdl
¢s az elutasitds indokairdl nyilvantartast kell vezetni (2. szdmu melléklet) és az abban foglaltakrol
minden év janudr 31-ig tajékoztatni kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot.
A nyilvantartas vezetése és a tajékoztaté hataridore torténd elkiildése a Titkarsag feladata.

A nyilvéantartds kotelezéen kozzéteendd adatok részét képezi, ezért az intézmény honlapjén
nyilvanossa kell tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert nem magyar
nyelvil adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.5. Kozérdekii adat megismerése irdanti igény elutasitdsdnak jogorvoslata

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29.§ (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatirids
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgéalata érdekében birdsdghoz fordulhat.

A megtagadds jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités dsszegének megalapozottsagat az Korhaznak kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitdsinak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkoz6 hatarid6 lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani az igényt
elutasit6 kozfeladatot ellaté szerv ellen.

Ha a bir6sag a kdzérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozataban az adatkezel6t
— az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridd meghatarozésaval - a kért kozérdeki adat
kozlésére kotelezi. A birésag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatdé szervet a koltsegten’tés Osszegének megéllapitasa
tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.

6. A kotelezéen kiozzéteendd adatok nyilvinossagra hozdsanak szabilvai

Az intézmény a feladatkérébe tartozo tigyekben- igy kiilondsen az 4llami kéltségvetésre és annak
végrehajtasara, az éallami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilasdra és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilénleges vagy
kizar6lagos jogok biztositdsira vonatkozban — kételes elOsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajekoztatasat.

A Koérhaz szervezeti egységeinek vezet6i — az altaluk jovahagyott - a feladatkoriikben a kozzéteendd
adatok korében keletkezett kdzérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatokat, azok keletkezésétsl
szamitott 5 napon beliil megkiildik a Titkarsagnak.

A Kérhaz altalanos kozzétételi listajan mar kozzétett kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
frissitését az Infotv.-ben meghatarozott id6k6zonként kell elvégezni.
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Kozérdekil adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

A f6igazgat6 jovahagyasa utdn a Titkarsag a kozzéteendd adatokat megkiildi az informatikai csoport
szamara.

Az informatikai csoport a megkapott adatokat - a kdzzététel idejének megjel6lésével- haladéktalanul
nyilvanossagra hozza az intézmény sajit honlapjan. A Titkarsag altal megkiildétt adatok elektronikus
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, folyamatos frissitéséért (értve ez alatt a frissitett adat
megdrzésére és archivéldsara vonatkozo eléirdsokat is) az informatikai vezeté felel. Az informatikai
vezetd a figazgaté jovdhagydsa utn, irdsos tijékoztaté alapjan, az értesitést kovetden azonnal
gondoskodik az adatok kozzétételérdl. A jovahagyott adatokat elektronikus tton kell megkiildeni az
informatikai vezetd részére.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a szervezeti egységek adatszolgiltatdsa utjan a féigazgatd
felel.

Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szamara, személyazonositis nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimdasolhatd modon, a betekintés, a letltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatétvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhet6vé
tenni (elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok k6zléséhez nem
kothetd.

Az elektronikus kozzétételi kotelezettségnek sajat honlapon, vagy a felligyeletet ellat6 szervek altal
fenntartott honlapon, valamint az erre a célra létrehozott Kzponti honlapon (www.kozadat.hu) val6
kozzététellel is eleget lehet tenni.

Az intézmény az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a sajat honlapon (www.szentesi-
korhaz.hu) val6 kozzététellel tesz eleget.

A kozzétételre szolgdlé honlapon kézérthetd formaban kell tajékoztatast adni a kozérdekii adatok
egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehet6ségek ismertetését is.

Az informatikai csoportnak a sajat honlapon az adat kbzzétételével, helyesbitésével, frissitésével, az
eltdvolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idGpontjat,
valamint az esemény kivaltisdban kézremiik6dd felhasznalé nevét.

A Titkarsag koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezOségét ellendrizni.

Az informatikai vezetd a Titkdrsag egyidejti értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az el6irt, a kozzétételi szabdlyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas.

A kizzétett kizérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné vildsa esefén, illetve ilyen
kozérdekti adatok feltardsa esetén az adatkdzld szervezeti egység vezetdje allitja elé a helyesbitett
vagy frissitett kizérdekii adatokat tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egysegeket, €s azokat kozzététel végett 4tadja a Titkarsdgnak. A Titkarsag a féigazgat6 jévahagyasa
utan tovabbitja az informatikai csoportvezetd részére kozzététel végett.

Az atadott kozérdekii adatokat azok helyessége szempontjabol az informatikai csoport nem kételes
vizsgalni.

A frissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotdnak archiv 4lloméanyban valé elérhetdségét.
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Kozérdekti adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, az adatkdzl6 szervezeti egység vezetdie jelzi ezt
a Titkarsag fel¢, aki a foigazgato jovahagydsaval tovabbitja a feladatot az informatikai vezetének, aki
az utasitasban megjelolt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik az adat
eltavolitasarol.

Ha az adat eltavolitisa valamely cljarasban hozott halaszthatatlan intézkedés végrehajtisa végett
vélik sziikségessé, és a halaszthatatlan intézkedést az adatk6zl6 szervezeti egységnek kézbesitik, az
eltavolitasrol az adatkozld szervezeti egység haladéktalanul gondoskodik, a Titkarsag részére
megkiildi, aki a fdigazgatd jovahagyasaval haladéktalanul intézkedik az adat eltavolitasa érdekében
az informatikai vezetd felé.

A Koérhaz koteles vizsgélni a jelen szabalyzatban meghatérozott, illetve a 2011. évi CXIL térvény
(Infotv.) végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Az intézmény tevékenységéhez kapcsoloddan az Infotv. 1. szamu mellékletében foglalt kozzétételi
listaban meghatarozott adatokat kdzzéteszi.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az aldirist koveté napon 1ép hatilyba. A szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kdvetden kell alkalmazni. A szabalyzat folyamatos karbantartdsarél a féigazgatd gondoskodik.

A szabalyzat az intézmény minden munkavallaldja szdmaéra a hatalybalépést kvetden belsé informatikai
halézaton beliil (Intranet) elérhetd.

A szabalyzat rendelkezéseit a szervezeti vezet6k kotelesek az adatkezelésben, adattovabbitasban érintett
dolgozokkal megismertetni, és ezt a dolgozok aldirdsaval igazolni. (,A szabalyzat tartalmat
megismertem”)

A Kérhaz Ui. 14/11-1/2018. szdmu szabalyzata egységes szerkezetben tartalmazta az Adatvédelmi,
adatkezelési és Kozérdekil adat megismerési, kozzétételi Szabalyzatot, mely szabalyzat a kiilon kiadasra
kerilld Adatvédelmi Szabélyzattal és a jelen Kozérdekli adat megismerési €s kozzétételi szabalyzat
hatalyba 1épésével hatalyat veszti.

Szentes, 2020. marcius 11.

Dr. Kalmar-Mihal
féigazgato

Verzi6 3. Oldal 10/ 16



Kozérdekil adat megismerési és kbzzétételi szabalyzat

1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI KERELEM

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................................................

A kozérdekii adatokat (a megfeleld aldhizands!)

1. Személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismemni.
2. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek.
3. Csak mésolat formajaban kérem, amelyet

‘e személyesen kivanok 4tvenni
‘e papir alapon
* szamitogépes adathordozén: ......................-n (az adathordoz6 megjeldlése)

. postai uton kérem

e papir alapon
* szamitogepes adathordozém........... - eseenenenmll (82 adathordozé megjel6lése)
o _elektronikus titon kérem tovabbitani részemre

Korhaz tolti ki:

Feljegyzés a kérelem megtagadasarol, elutasitdsarol:
AZ CIULASIEAS OKA: ...1ovuiviceecerceceee e iestesie s e st seaeese s eee s s se s e e seeeeeeeeee e e

.......................................................................................................................................

Telefonszam: Email cim:
Ddtums........o.cuuveeeeeiereninsenennnnn... Kérelmezd aldirdsa:

Ha torvény mdsként nem rendelkezik, a személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelheté,amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésében meghatirozott szempont alapjin valo vizsgdlatdhoz, illetve
az igény teljesitéséért megdllapitott koltségtérités megfizetéséher sziikséges; ezt kivetien ezt a részt haladéktalanul le
kell vagni, és meg kell semmisiteni.
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Kozérdekii adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

2. szami melléklet

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos nyilvintartas, kitelezé statisztikai adatszolgiltatds

Az informéci6s dnrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL. térvény
30. § (3) bek szerint a kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld
elutasitott keérelmek és az elutasitasok indokai a Csongrdd Megyei Dr. Bugyi Istvan Kérhazban az
alabbiak szerint alakultak:

Beérkezett dsszes

koézérdekii és A teljesitett ::ﬁ:i?t?tlt Elutasitott
Idészak kozérdekbél nyilvanos | adatigénylések JEsest adatigénylések
At e T - adatigénylése i
adatigénylés szama szama (db) 1 szama (db)
(db) k szama (db)

20....Lnegyedév.

20....IL.negyedév

20.... IlL.negyedév

20.... IV negyedév

Az elutasitott adatigénylések elutasitasanak indokai:
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Kozérdekil adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

3. szamu melléklet

Kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozisanak feleldsei,

hataridék

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

[Frissités

Felelds

Megorzés

A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve,
.| székhelye, postai cime, telefon- é&s
telefaxszdama, elektronikus levélcime,
honlapja, igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A véltozasokat
kovetben
azonnal

Titkarsag

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
.| felépitése szervezeti egységek
megjelSlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
k6vetben
azonnal

Titkarsag

Az ¢l6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az
.| egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztisa,  elérhetdsége  (telefon-  é&s
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Titkarsag

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
.| vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) é&s az
iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Titkarsag

Az el6z9 allapot torlend6

A Kkézfeladatot ellat6 szerv irAnyitasa,
feliigyelete vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy
.| aldrendeltségében miikod6é més kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A véltozasokat
koévetben
azonnal

Titkarsag

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
.| elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapité
okirata, kezel6 szervének tagjai

A viltozasokat
kovetden
azonnal

Titkarsag

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tart4saval

A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés  elbiralasdra
" |jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A vialtozasokat
kovetben
azonnal

Titkarsag

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, milikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Felelos

Meg6rzés

A kdzfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkoz6 alapvet
.| jogszabélyok, kézjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és miikdési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szévege

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Titkarsag

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval
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Kozérdekii adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

Adat Frissités Felelos Megérzés
A valtozasokat
kovetben azonnal Titkarsag
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
0. |vagy  koltségvetéséb6l  finanszirozott Az el6z6 allapot 1 évig|
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a archivumban

kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, tartasaval
a kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke,

az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az

adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén S
. ] Infi tika ¢ ;
3 a kitoltendé kérd6iv), az adatvédelmi |A valtozasokat 321;6 ! Azlfiwzé éillaPOt 1 ‘fVlgl
| nyilvantartisba bejelentendd [kgvetben azonnal archivumban tartasava

nyilvantartdsoknak az e tOrvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
¢és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A kizfeladatot ellétd szerv ltal kozzétett Legaldbb 1 évig

4. | hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Titkarsdg archivumban tartasaval
A kdzfeladatot ellato szerv altal kiirt Az el6zb allapot 1
5. pélyéza;ltok -szalmfai.leirésa,,azok Folyamatosan Palyazati referens | évig archivumban
eredményei és indokolasuk tartasaval
A vizsgalatr6l szol6|Munkaiigyi osztély,
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett Jeler'ltes . ioien Az elbz6 allapot 1 évig
6. | alaptevékenységgel kapcsolatos | TegISmercsct i H’gl,e;“a’ archivumban tartaséval
vizsgalatok,  ellenérzések  myilvanos [KOVetden ; etzl -
megallapitésai haladéktalanul osztalyvezeto
A kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, Titkarsag Az eldz6 allapot
7. | elérhetdsége, az informéciés jogokkal Negyedévente torlends
foglalkozo személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Kozgazdasagi Az el6z6 allapot 1
8. vonatko.zé, jogszabélyqn.alapul.c’) statisztikai Negyedévente o§ztélyv,ezet6,‘ évig archivumban
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk Finanszirozési tartasaval
osztalyvezet6
Fémémok
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Titkarsag Az €16z6 allapot 1 évig
o. | kbtelezd statisztikai o Negyedévente archi\’/umban
adatszolgaltatas  adott tartasaval
szervre vonatkozd adatai
10 A kozfeladatot ellaté szervre A valtozasokat Orvos igazgato, Az €l6z6 allapottorlendd
| vonatkozo kovetben azonnal | Kozgazdasagi
kiilénds és egvedi kdzzétételi lista osztalyvezetd
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Kozérdeki adat megismerési és kozzétételi szabélyzat

ITI. Gazdélkodasi adatok

[ Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ell4t6 szerv éves A
1. | kdltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszimolGja vagy éves koltségvetés
beszamoléja

Ko6zgazdasagi A kdzzétételt kovets 10 évig
valtozdsokat |osztalyvezeté
kovetGen
azonnal

A kozfeladatot ellatd szervnél . . .
2. | foglalkoztatottak létszamara és személyi Negyedévente Munkaiigyi ) A kiilén jogszabélyban

| juttatésaira vonatkozé Gsszesitett adatok, osztalyvezetd meghatdrozott ideig, de
illetve dsszesitve a vezetbk és  vezetd legalabb 1 évig

tisztségviselSk illetménye, archivumban tart4sdval

munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint kSltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nytijtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Esszesitve

Az allamhaztartss pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhéztartdshoz
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkod4ssal
sszefliggd, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt
meghaladé értéki drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgsltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadasara,
valamint koncesszi6ba ad4sra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz8dést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatirozott idére kotstt szerzédés
esetében annak id6tartama, valamint az
4. | emlitett adatok valtozasai, a ., , . e e s
" | nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi A dontés ) A kbzzétételt kovetd 5 évig
érdekkel kdzvetleniil dsszefligg meghoza’talat
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kiiv_eté )
kivételével hatvanadik napig
A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kik6tétt - altaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kozil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéry - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgiltatis
egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dé féllel kotstt azonos targyt
szerzédesek értékét egybe kell szimitani.

Ozgazdaséagi
sztalyvezetd

A kiilén
A koncesszibrél  sz6l6  tdrvényben . jogs%abélyb:an_

5. | meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati Negyedévente Pilyazati referens megh’ataroz’ot‘t ideig, de
kilrsok, pélyizék adatai, az elbiraldsrol legaldbb 1 évig
készitett emlékeztettk, paly4zat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellité szerv altal
nem alapfeladatai ellatisira (igy

kiiléndsen egyesiilet timogat4sara, A kiilén jogszabalyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i meghatérozott ideig, de
érdek-képviseleti szervei szdmaéra, legalabb 1 évig

6.
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Kozérdeki adat megismerési és kozzétételi szabalyzat

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, Negyedévente Kozgazdasagi archivumban tartasaval
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet osztalyvezetd
segitd szervezet tAmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Uni6 timogatasaval Legalabb 1 évig
= | megvaldsul6 archivumban tartasaval
fejlesztések leirasa, az azokra i Palyazati referens
vonatkozé szerzédések Negyedévente
Kozbeszerzési  informécidk  (évesterv, Kozbeszerzési Legalébb 1 évig
g | Osszegzés az  ajanlatok elbirdlasardl,a referens archivumban tartasaval

megkotott szerzoédésekrdl)

Negyedévente
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