SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM
TERMESZETTUDOMANYI ES INFORMATIKAI KAR
DEKANI HIVATAL HIVATALVEZETO
MEGBIZAS ELLATASARA SZOLO PALYAZAT
MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK:
Tisztség/Beosztas megnevezése: HIVATALVEZETO
A szervezeti egység megnevezése: SZTE Természettudomanyi €s Informatikai Kar Dékani Hivatal
Megbizasi jogkor gyakorldja: az SZTE kancellérja
Munkaltatéi jogkdr gyakorloja: az SZTE TTIK dékanja
Munkavégzés helye: 6720 Szeged, Aradi vértantk tere 1.
A vezet6i megbizas id6tartama: 2023. januar 1-t61 legfeljebb 2027. junius 30-ig
Jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejii munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidejii foglalkoztatas
A VEZETOI MEGBIiZASSAL JARO LENYEGES FELADATOK:

A megbizandé hivatalvezeté feladata a hatalyos jogszabalyok, valamint az egyetemi SZMR és a Kar
Ugyrendje alapjan a Dékani Hivatal, mint szervezeti egység vezetése, a hivatalvezetére delegalt munkaltatéi
jogkorok gyakorlasa. Feladata tovabba a dékan és helyettesei, valamint a Kari Tanacs és bizottsagai
javaslattételi és véleményezési jogkoOrébe tartozd tligyek eldkészitésének biztositdsa, a dontések
végrehajtasaval Osszefliggd szervezési, igazgatasi munka iranyitasa, a Kar iranyitasaval kapcsolatos tigyviteli
tevékenység koordinalasa.

ELVARASOK:
Palyazati feltételek:

A palyazonak rendelkeznie kell egyetemi (MA) végzettséggel, angol nyelvbol legalabb kozépfoku
nyelvvizsgaval, a felsGoktatdsban hasznalt infokommunikacidos rendszerek alkalmazasaban, valamint
igazgatasi munkakorben szerzett tapasztalattal. Elonyt jelent felsGoktatasi — kiilondsen egyetemi - igazgatasi
beosztasban szerzett (vezetdi) tapasztalat.

Pélyazhatnak az Egyetemmel munkaviszonyban allo, az SZTE HR Kézikonyv 3.2. pontja szerinti
funkciondlis munkakdrben foglalkoztatott munkavallalok.

Felhivjuk a figyelmet, hogy jelen vezetéi beosztasra iranyuld palyazati felhivas nem jelenti egyben az
SZTE HR Kézikonyv 3.2. pontja szerinti funkcionalis munkakor meghirdetését, amely egyebekben feltétele
a vezet0i megbizasnak.

A palyazonak meg kell felelnie a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvényben, a Szegedi
Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata Szervezeti és Mikodési Rendjében, valamint
Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében (FKR) rogzitett feltételeknek.



JELENTKEZES ADATAL:
A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok, igazolasok felsorolasa:

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— az SZTE Kancellarjanak cimezve a palyazo valaszat a palyazati kiirasban foglaltakra;

— kancellari hataskorbe tartozokra vonatkozo, kit6ltott szakmai adatlapot (letoltheté a http://www.u-
szeged.hu/munkatarsainknak/humanpolitikai-jogi/letoltheto-adatlapok/ oldalrél);

— részletes szakmai Onéletrajzot, az eddigi szakmai, vezetdi munkdjanak és az elbiralasnal elonyt
jelentd egyéb tényezoknek az ismertetésével,

— részletes vezetdi elképzeléseit a felhivasban megfogalmazott hivatalvezetdi feladatok ellatdsarol,
valamint a hivatali munka iranyitasarol;

— a vezetdi elképzelések részletes terveit a gazdalkodasrol, mely a finanszirozasi helyzet ismeretében
tartalmazza a szervezeti egység fenntarthatosdgara és gazdasagi egyensulyara vonatkozd révid és
hossza tavu elképzeléseit, valamint a szervezeti egység személyi fejlesztésére vonatkozo kdzép- és
hosszu tavu elképzeléseit,

— végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést tanusitd okiratok, idegennyelv-tudast tanusito
okirat(ok) masolatat;

— az egyetemen fennall6 munkaviszonyra vonatkoz6 igazolast;

— harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt a biniigyi nyilvantartasi rendszer
adatai alapjdn annak igazolasara, hogy biintetlen elééletli, nem all foglalkozastol vagy
tevékenységtol eltiltas és koziigyektdl eltiltas hatalya alatt;

— minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazd a palyazat elbiralasa szempontjabol
fontosnak tart;

— nyilatkozatat arrdl, hogy az elektronikus formaban benyujtott példany minden tekintetben
megegyezik az eredeti papiralapt példannyal;

— hozz4jarul6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazd a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul, tovabba arrdl, hogy a palyazo
palyazati anyagat a vonatkozo jogszabalyok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottsagok és
testiiletek megismerhetik.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2022. oktober 24.
A palyazat benyujtasanak médja:

- Személyesen vagy Postai uton: a Szegedi Tudoméanyegyetem Rektori Hivatal Iktatd Irodajaba (6720
Szeged Dugonics tér 13.) Postai feladas esetén kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazat azonositod szamat.
VAGY

- Személyesen: a Szegedi Tudomdnyegyetem Jogi, Igazgatdsi és Humanpolitikai Foigazgatosag
Humanpolitikai Irodajaba (6720 Szeged Dugonics tér 13.) lehet benytjtani.

A palyazatot 1 eredeti nyomtatott példanyban, 3 masolati példanyban, és 1 elektronikus példanyban, mely a
teljes palyazati dokumentéciot pdf formatumban tartalmazza (CD vagy DVD vagy pendrive adathordozon,
max 5 MB terjedelemben) kell benytjtani.

Kapcsolattarto:
A palyazat formai feltételeirdl a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féigazgatosag Humanpolitikai Irodajan a
(62) 544-007-es és a (62) 343-417-es telefonszamon kérhetd felvilagositas..

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2022. december 31.

Kozzététel helye és ideje: 2022. szeptember 23.
https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi
https://kozigallas.gov.hu/ (a Beligyminisztérium kozszolgalati allasportalja — NKI)
A munkaltatd honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/

A palyazaton kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositoszamot: 4-145/2022.

Dr. Fendler Judit s.k.
kancellar
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