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Preambulum

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovdbbiakban: Egyetem), mint kozhasznll szervezetként mii-
kodo magén felsdoktatdsi intézmény szamlarendjét a Szegedi Tudomanyegyetem Szamviteli
Politik4janak konyvvezetéssel kapcsolatos rendelkezései alapjan az alabbiak szerint hatdrozza
meg.

Az Egyetem kettds konyvvitelt vezetd szervezet a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (to-
vabbiakban Szt.), az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mukodésérol €s tamogatasarol szo16 2011. évi CLXXV. térvény (tovabbiakban Ectv.), valamint
a szamviteli torvény szerinti egyes egyeb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol sz616 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet eléirasainak figye-
lembevételével olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti konyvvezetés az ezen elo-
irasokban foglalt Egyetemre vonatkozd Szamviteli Politikdban rogzitett szabalyoknak megfe-

leld beszdmolo készitését maradéktalanul biztositja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem Osszes alkalmazottjara és tagjara.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi gazdéalkodast érintd tevékenysé-
gére.

A szabalyzat célja

Az Egyetem a szamlakerete alapjan olyan szdmlarendet koteles késziteni, amely szerinti konyv-
vezetés a Szt. vonatkozo rendelkezéseiben eldirt beszamold készitését maradektalanul bizto-

sitja.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

A szamlarendnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,
b) aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba
a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi ese-

ményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat,
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c) afo6konyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) aszamlarendben foglaltakat alatimaszt6 bizonylati rendet.

A szamlacsoportok tartalmi meghatarozasat, tovabbi tagozodasat a jellemzoen eléforduld gaz-
dasagi események szamladsszefiiggéseit, az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés

kapcsolatrendszerét a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az alkalmazésra kijelolt szamlak szamlajele és megnevezése szamlatiikdrben keriil rogzitésre

jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletében.

A szamlacsoportok tartalmi meghatarozasa és a szamlatiikor jelen szamlarend melléklete, mivel
tovabbi szamlak, alszamlak és részletezd szamlak nyitasara barmikor sor keriilhet. Azok tartal-
mara, novekedésének, csokkenésének jogcimeire, mas szamlékkal és az analitikus nyilvantar-

tassal valo kapcsolatara a szamlanal, illetve a szdmlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

Az analitikus nyilvantartdsoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a f6konyvi konyveléssel, és

a kettd kozott az értékadatok szamszerli egyeztetésének lehetdségét biztositani kell.

Minden ki nem emelt f6konyvi szamldhoz kapcsoldddan - amennyiben a f6konyvi szdmla nem
keriil az egyedi azonositashoz kell6képpen megbontasra - részletez6 analitikat kell vezetni. Az
analitikédnak tartalmaznia kell minden olyan adatot, ami a foékonyvben konyveltek egyeztetésé-

hez sziikséges.

A szamviteli torvény szerint a kettds konyvvitelt vezetd szervezet a kezelésében, a hasznalata-
ban, illetve a tulajdonaban 1év6 eszk6zokrdl és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi miivele-
tekrdl olyan konyvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkdzokben (aktivakban) és
a forrasokban (passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfelelden, folyama-

tosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatja.

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamléakat, ezen beliil az 1-3. szamlaosztaly az esz-
kozszamlakat, a 4. szdmlaosztaly pedig a forrasszamlakat. E szdmlaosztalyok szamlai biztosit-
jak a mérleg elkészitéséhez sziikséges adatokat.

Az eredmény-kimutatés elkészités¢hez, az adozott eredmény megallapitasahoz sziikséges ada-

tokat az 5. és a 8-9. szdmlaosztaly szamlai tartalmazzak.

A bizonylati rend 6nallo szabalyzatként Keriilt elkészitésre.
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I1l. Zaro rendelkezések

A szamlarendben hozott dontések az adott szervezetre kotelezo érvénytiek, azoktol eltérni csak
a szamlarend - a torvényi eléirasoknak megfeleld - modositasa, illetve a mddositott szabalyza-
tok elfogadésa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 médon lehet.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolodo jog-
szabalyok vonatkoz6 eldirdsai szerint kell eljarni.

A szamlarendhez kapcsolédo Szamlaosztalyok meghatarozasa €és szamladsszefiiggés, valamint
a Szamlatiikor kancellari utasitas keretében keriilnek kiadésra.

1. Jelen szabalyzatot a Szenatus 2023. év aprilis ho. 24. napjan hozott SZ-142-V11/2022/2023.
(IV.24.) szamu hatarozataval elfogadta.

2. Jelen Szabalyzat 2023. év aprilis ho 25. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a folyamatban
1év6 tigyekben is alkalmazni kell. A jelen Szamlarend hatalybalépésével a 2021. december 20.
napjan hatalyba Iépett Szegedi Tudoméanyegyetem Szamlarendje hatalyat veszti. A szabalyzat

a kovetkezd linken érhet6 el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok.

Kelt: Szeged, 2023. aprilis 24.

Dr. Rovo Laszlo s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar
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