SZEGEDI TUDOMANYEGYETEMERT
ALAPITVANY
KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERE ES
TELJESITESERE VONATKOZO SZABALYZATA!

La Szegedi Tudoményegyetemért Alapitviny Kuratdriuma a jelen szabdlyzatot 13/2022. (03.03.) KH sz. szdmU hatdrozatdval fogadta e,
hatdlyos: 2022.03.03- tél.
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Jelen szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabalyzat) a Szegedi Tudomanyegyetemért Alapitvany (a
tovabbiakban: Alapitvany) altal kezelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozd
szabalyokat tartalmazza,

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ (DA Szabalyzatot az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrd] sz61o 2011.
évi CXIIL. tv. (a tovabbiakban: Info tv 30.§ (6) bekezdése szerint A kozfeladatot elldto szervnek a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rdgzitd szabalyzatot kell
készitenie.

(2) Az Alapitvany kezelésében 1évd kdzérdekili és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet.
szoban, frasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben meghatarozott elérhetdségeken

(3) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyjtasanak modja:
frasban: Szegedi Tudomanyegyetemért Alapitvany
Postacim: 6720 Szeged, Dugonics tér 13,
Elektronikusan: alapitvany(@szte.hu e-mail cimen, illetve
Szdban, irasban az Alapitvany székhelyén (6720 Szeged, Dugonics tér 13. fszt. 34. ajtd)
hétfétol csiitdrtokig 10:00-12:00 kozott.

(4) A szdban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 a teljesitést szoban kérte, és
b) az igényelt adat az Alapitvany beszdmoldiban, honlapjin vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra kerdilt.

(5) Amennyiben a kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Alapitvany honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A kézzététel
nem mentesiti az Alapitvanyt a valaszadasi kitelezettség aldl.

(6) Szbdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé munkatarsnak
irdsba kell foglalnia azt.

(7) A (3) bekezdésben meghatirozott e-mail cimre érkezd levelek érkeztetéséért az Alapitvany felelds
munkatarsa koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az
alapitvany titkara (a tovabbiakban: titkér) részére tovabbitani.

(8) A kodzérdekll adatigénylés soran megadott személyes adatokat az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016. aprilis 27-i 2016/679 szamii Rendeletének — a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivill helyezésérdl (ltalanos adatvédelmi rendelet) — valamint az informacids
dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvénynek (a tovabbiakban:
Infotv.) a rendelkezései szerint kezeli.

A KOZERDEKU ES KGZEBDEKBQL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESE
IRANTI IGENY VIZSGALATA

2. § (1) A titkar a beiktatott adatigényt haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

(2) A titkér az (1) bekezdés szerinti vizsgalatot kovetden az adatigénylést megvizsgélja abbol a
szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Alapitvany kezelésében lév6 adatra vonatkozik-e.

(3) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil, a titkar az elékészitése alapjan haladéktalanul felhivja
az igénylot az adatigénylés pontositisara. A pontositds Alapitvanyhoz torténd beérkezéséig az
adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hatariddk nyugszanak.



(4) Ha az igényls az adatigénylés pontositisara iranyulé felhivasra hatiridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositds clvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

3. § (1) A kozérdekii adatigényléseknek a lehetd legrovidebb ido alatt, az Alapitvanyhoz torténd
beérkezéstSl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényl6 altal megjelslt médon
kell eleget tenni,

(2) Amennyiben az adatigénylés jelent§s terjedelmdi, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy annak

teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatisahoz szitkséges munkaerdforras aranytalan
mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatirozott hataridé egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, melyr6l az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétdl szamitott
15 napon belill tajékoztatni kell.

(3) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez valamely megbizottjanak bevondsa szilkséges, ugy a
megbizott kiteles Ssszegyiijteni, eldkésziteni az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild a titkarnak.

(4 A titkar a rendelkezésére a1l és/vagy a (3) bekezdés szerinti adatok alapjan alairasra el6késziti az
adatigénylésre adandé valasz tervezetét.

(5) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés atjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az Alapitvany titkdrsaga felveszi a kapcsolatot az adatigénylovel idépont
egyeztetése céljabol.

(6) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelslt helyiségben, megfelelé id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozésa sordn az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

(7) Az adatigényl6 az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak térolasi
mddjatél fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az Alapitvany az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig - koltséptéritést allapithat meg a kdzérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérsl sz016 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet alapjén,
melyrdl az igényldt az igény teljesitését megelézben tajékoztatni kell.

(8) Az adatigényld a (7) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozaténak
az Alapitvanyhoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a tajékoztatas
kézhezvételétd! szamitott 15 napon beliil kiteles az Alapitvany részére megfizetni banki atutalas Gtjan
annak a Granit Banknal vezetett 12100011-10619221.szdm bankszadml4jara

AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS JOGORVOSLATROL

4, § (1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Alapitvany
kezelésében, el kell utasitani.

(2) Az igénylés teljesitésénck megtagadasarél és annak indokairdl 15 napon beliil az Alapitvany
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus lton érkezett, illetve, ha az igényben az elekironikus
levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylonek.

(3) Az adatigénylés elutasitisa esetén az adatigényldt 15 napon beliil tdjékoztatni kell jogorvoslati
lehetbségeirdl,

(4) Az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az Alapitvany nyilvantartast
vezet, Err6l minden év januar 31. napjaig tajékoztatja a Hatdsagot.



KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZES
5. § (1) A kozérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések teljesitéséért
az Alapitvany 6,-Ft/oldal fénymasolasi koltségtéritést hataroz meg.

(2) A kozerdekii adat iranti igény teljesitéséert megallapithato koltségtéritést az annak mértékérol szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatirozza meg. Munkaero-raforditast a 3. § (1) bekezdése
értelmében csak a 4 o6rat meghalado tevékenységeért, és csak a 4 orat meghaladéan szamithat fel az
adatkezeld.

HATALYBALEPES

6. § Jelen szabalyzat 2022.03.03-4n napjan lép hatalyba.

................. Lo

Prof. Dr. Szabo Gabor
A Kuratorium Elndke

Szeged, 2022. marcius 03.






