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Szegedi Tudomanyegyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

A vagyonvédelmi ¢és rendészeti feladatok végrehajtdsa gazdasagi szempontok fi-
gyelembevételével a koltségvetési szervek feladata. Ennek érdekében kidolgozésra keriilt a
Szegedi Tudomanyegyetemre vonatkozo vagyonvédelmi és rendészeti szabalyzat, amely
r0gziti az egyetemi €s a személyi tulajdon védelmére vonatkoz6é meghatarozasokat.

A szabalyzat torvényi alapja:
e Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)
e aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. tv.
e 7 allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv.

e az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyair6l
sz616 2005 évi. CXXXIIL. tv.

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi |. tv.
e amunkavédelemrdl szold 1993. évi XCIIL térvény
e akozalkalmazottak jogallasardl szo16 1992. évi XXXIII. tv.

A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat egységet képez a Szegedi Tudomanyegyetem
Szervezeti és Miikodési Rendjével, valamint az altalanos vagyonvédelem egyes szakteriiletein
beliil elkésziilt egyetemi szabalyzatokkal.

A Szegedi Tudomanyegyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzata az Egyetem belsd
alapszabdlya, alkalmazésa kotelezd. Ellenérzd, szankcionald, feleldsséget megalapozo szerepe
lehet kiilonb6z6 eljarasokban.

A szabalyzatban nem rogzitett kérdésekben a mindenkor érvényben 1€v06 rendeletek, szabalyok,
torvényi eldirasok az iranyadok.

I. fejezet
A VAGYONVEDELMI és RENDESZETI SZABALYZAT HATALYA
1.

A szabdlyzat teriileti €s személyi hatdlya kiterjed:
1. az Egyetem valamennyi létesitményére, épiileteire, valamint ezek teljes teriiletére,
2. az 1. pontban meghatarozott teriileten tartdzkodokra, igy kiilondsen

a) az Egyetemnél kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony-
ban all6 dolgozokra,

b) mas gazdalkodé egység dolgozodjara, amennyiben az Egyetem létesitményeiben,
teriiletén megbizas, vallalkozas vagy egyéb szerzddés alapjan munkat vagy azzal
Osszefliggd tevékenységet végez.

¢) aSzegedi Tudomanyegyetem hallgatoira.
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Il. fejezet
UGYREND

2.

Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységeinek iranyitasat, a szakfeladatok
meghatdrozasat és a végrehajtas ellendrzését a miiszaki igazgatd latja el atruhdzott jogkorben,
a Védelmi Iroda vezetdjének bevonasaval.

> ow

10.

11.

12.

13.

A vagyonvédelemi és rendészeti tevékenység célja, alapvet6 feladata
3.

Az Egyetem rendeltetésszerti miikodésének rendészeti biztositasa.

Az Egyetem tulajdonat kérositd cselekmények megeldzése, az ilyen cselekmények
folytatasdnak megakadalyozasa, illetve azok felderitése.

Az Egyetem miikodési teriiletén a személyi tulajdon védelmének eldsegitése.

Veszélyes anyagok (tliz, robbanasveszélyes, sugarzo, mérgezo) biztonsagos szallitasanak,
tarolasanak, felhasznalasanak ellenOrzése.

Az Egyetem létesitményei, anyagai, eszkozei feliigyeletének, orzésének megszervezése,
épiiletek és egyéb tarold helyiségek biztonsaganak eldsegitése.

A pénzszallitasra, a pénzérzésre és a pénztarakra vonatkozo eldirdsok érvényre juttatasa, a
szallitasok és az Orzések megszervezése.

Az Egyetem miukodési teriiletén a személy- €s az aruforgalom szabalyainak kialakitasa,
betartasanak ellendrzése.

Az éllam és szolgélati titok védelmére, a hirkozld berendezések, a sokszorositdé gépek, a
szamitogépek és az iratok kezelésére, védelmére vonatkozd szabalyok érvényesitésének
eldsegitése és ellendrzése.

Esemény-, rendkiviili esemény esetén azonnali intézkedések megtétele, a helyszin és a rend
biztositasa.

A Dbiztonsagot noveld szolgilat elrendelésekor a kiilon tervekben meghatarozottak
végrehajtasa.

A bekovetkezett karesetek, események okainak kivizsgalasa, a megel6zés érdekében a
sziikséges intézkedések megtétele.

Az Egyetem tulajdonat képezd és feleslegessé valt anyagok, eszkozok értékesitésének,
megsemmisitésének ellendrzése.

Az Egyetem elektronikus biztonsagtechnikai rendszereinek és a Kozponti Rendészeti
Ugyelet miikddtetése, iranyitdsa és ellenérzése.
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A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységet iranyitok és ellatok feladatai

4,
A rektor és a kancellar

1. A rektor az Egyetem dolgozoival szemben felterjesztés tjan adott esetben biintetoeljarast
kezdeményez.

2. A kancellar a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok ellatasahoz sziikséges személyi €s
targyi feltételeket biztosittatja.

3. A

kancellar a rendkiviili eseményekkel, valamint a biztonsagot noveld szolgalat

elrendelésével kapcsolatos feladatokat ellattatja.

5.
A miiszaki igazgato

Az Egyetem Kancellarja részére jogszabalyban meghatarozott vagyonvédelmi és rendészeti
feladatait - annak vezetéi beosztasaval jard felel6ssége valtozatlanul hagyasa mellett -
atruhédzott jog- és hataskor alapjan latja el.

A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységgel kapcsolatban felelds:

1.
2.

3.

B

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

a vagyonvédelmet €s a rendészetet érintd jogszabalyokban foglaltak betartatasaért;

a vagyonvédelemmel és a rendészettel kapcsolatos belsd szabalyozasok megalkotasaért,
kiadasaért.

Gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozottak betartasarol, illetve azokat ellendrzi.
Elkészitteti az Egyetemre vonatkoz6 Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot.
Gondoskodik arrél, hogy a vagyonvédelmi és rendészeti eléirasokat a szerzédések
tartalmazzak.

Az Egyetem szervezeti egységei vonatkozéasaban iranyitja és segiti a vagyonvédelmi és
rendészeti tevékenységgel Osszefliggd tudnivalok megismerését.

Intézkedik a vagyonvédelmi és rendészeti szervezet tagjainak sz6lo megbizasok
kiadasarol.

A vagyonvédelmi és rendészeti szabalyzatban foglaltak megszegése esetén feleldsségre
vonast kezdeményez a jelen szabalyzatban biztositott jogkore alapjan.

Gondoskodik az Egyetem szervezeteinél, létesitményeiben, helyiségeiben a
vagyonvédelmi €s a rendészeti eldirasok feltételeinek biztositasarol.

Gondoskodik a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglaltak maradéktalan
végrehajtasanak eldsegitésérdl €s ellendrzésérol.

Gondoskodik az Egyetemi tulajdont karositd cselekmények megel6zéséhez sziikséges
egyes szervezési intézkedések megtételérél (szabalyzatok, utasitasok, bizonylati
rendszer kidolgozasardl stb.).

Intézkedik a biincselekmények, az egyetemi valamint a személyi tulajdont karosito
cselekmények elkdvetését lehetdve tevd kortilmények felszamolasarol.
Jogszabalysértés esetén anyagi ¢és fegyelmi felelosségre vonast kezdeményez adott
szervezet vezetdjének bevonasaval.

Az Egyetem tulajdonat képezd eszkozok, berendezések kolcsonadasara vonatkozo
keretszabalyozast kiadja.

Ervényesiti a vagyonvédelemmel és a rendészettel kapcsolatos jogkorét.

Intézkedik a vagyonvédelmet és a rendészetet sértd koriilmény megsziintetése
érdekében.

Biztositja a feliigyeleti (hatosagi) szervek altal végzett vagyonvédelmi és rendészeti
ellendrzések, vizsgalatok feltételeit.
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18. Gondoskodik a vagyonvédelmi és rendészeti fejlesztést szolgald tapasztalatok,
modszerek, eljarasok elterjesztésérol, altalanossa tételérdl.

19. Gondoskodik arrél, hogy a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglaltak az
Egyetemmel kotott szerz0dés, megbizas alapjan, egyetemi teriileten dolgozo6 kiilsds cég,
vallalkozo (a tovabbiakban: kiilsé cég) dolgozbdival szemben is érvényesitésre kertiljenek
a Védelmi Iroda bevonésaval.

20. Gondoskodik arrol, hogy a rendészet és vagyonvédelem teriiletén foglalkoztatott
dolgozdk belépésiikkor, illetve az idészakos szakmai oktatas keretében megismerjék a
Vagyonvédelemi és Rendészeti Szabalyzat rajuk vonatkozo rendelkezéseit.

21. Uj technolégiai eljaras tervezésénél, bevezetésénél és kivitelezésénél technologiai
utasitasban kidolgoztatja a kotelez6 vagyonvédelmi €s rendészeti eldirasokat.

22. Biztosittatja, hogy csak olyan gép, berendezés, eszkoz keriiljon beszerzésre, amely a
vagyonvédelmi és rendészeti eldirasoknak megfelel.

23. A vagyonvédelmi és rendészeti helyzetet érintd minden eseményt az illetékes hatosagnak
irasban bejelenti, helyszini intézkedés sordn a vizsgalat befejezéséig biztosittatja a
kareset helyének Orzését és a helyszin valtozatlanul hagyasat.

24. A vagyonvédelmi és a rendészeti kérdéseket érintd miiszaki atalakitdsok, kivitelezések
befejezése utan a tervdokumentaciokban a beallt valtozasokat atvezetteti.

25. Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén a hatdosdg megérkezéséig készenléti
szolgalatot rendel el, iranyitja a veszélyelharitast.

26. Gondoskodik az Egyetem létesitményeiben a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok
végrehajtasahoz, a feltart hianyossagok megsziintetéséhez a vagyonvédelmi ¢&s
rendészeti eszkozok, felszerelések, berendezések beszerzéséhez, javittatisahoz ¢és
karbantartasahoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositasarol.

27. Indokolt esetben a vagyonvédelemmel 6sszefiiggd kérdésekrol a nyilvanossag részére az
Egyetem nevében tajékoztatast ad.

6.
Az Egyetem oktatasi, kutatasi szervezeti egységei, kozponti szolgaltato szervezeti
egységei, kozponti gazdalkodasiranyitasi és igazgatasi egységei vezetdinek feladatai

Az irdnyitasuk al4 tartozo6 teriileten segitik a vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységet.
Gondoskodnak a jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok végrehajtasarol, hogy azokat a
dolgozdok valamint a magyar és idegen nyelven tanuld hallgatok a rajuk vonatkozo
mértékben megismerjéek.

Segitenek a blincselekményeket, az egyetemi és a személyi tulajdont kérositd cse-
lekményeket eldsegitd koriilmények felszamolasaban.

Irdnyitjak és ellendrzik az irdnyitasuk ala tartozo teriileten miikodd vagyonvédelmi és
rendészeti feladatokat ellatd dolgozok (portasok) munkajat.

Az iranyitasuk ala tartozo teriileteken - amennyiben sziikséges - tovabbi intézkedéseket
hoznak a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok érdekében (pl. hazirend, kulcskezelés stb.).
Meghatarozzék az épiiletek nyitdsdnak-zarasanak idejét, belépések, benntartézkodasok
rendjét, személygépkocsik parkolasi feltételeit, amelyrdl tajékoztatjak a Védelmi Irodat
Amennyiben a vagyonvédelmet és a rendészeti tevékenységet érintd valtozas torténik az
altaluk vezetett szervezet teriiletén, akkor errdl irdsban tajékoztatjak a Védelmi Irodat.
Védelmi Irodaval egyeztetve meghatarozzak a szervezet teriiletén kialakitott parkolasi
helyek hasznalatat. A Védelmi Iroda ennek alapjan adja ki a parkolasi engedélyeket.

A ,,B” Klinikapark teriiletén kialakitott fizetd parkolasi rendszert a Klinikai Kézpont Elndke
altal kiadott eljarasrend szabdlyozza.
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9.

10.

11.

12.

How

o

3.

Biincselekmény, szabalysértés esetén intézkednek a helyszin biztositasara, a kar értékének
megallapitasara, a rendérség és a Védelmi Iroda értesitésére.

Az eldirasok megsértése esetén intézkednek a kivizsgalds megkezdésérdl és a
jogszabalyoknak megfeleléen dontenek a felelésség mértékérol.

Részt vesznek a Védelmi Iroda 4altal tartott ellenérzéseken, akadalyoztatas esetén
nyilatkozattételre ¢és intézkedésre jogosult személlyel képviseltetik magukat.

Kiemelten ellendriztetik a nagy értékii eszkozok, kornyezetre veszélyes anyagok tarolod
helyiségek biztonsagat.

7.
Az egyetemi dolgozok feladatai

A Vagyonvédelmi ¢és Rendészeti Szabalyzatban foglalt eldirasokat kotelesek ma-
radéktalanul betartani.

A rajuk bizott anyaggal, eszkozzel, €s pénzeszkozzel az eldirasoknak megfelelden kotelesek
gazdalkodni.

A munkafegyelmet, tovabba a bizonylati fegyelmet kotelesek betartani.

A hasznalatukra atadott anyagok, eszk6zok fokozott védelmérodl kotelesek gondoskodni.

A tudomésukra jutott egyetemi, személyi tulajdont karositd eseményeket kotelesek a
kozvetlen munkahelyi vezetonek, illetve az egyetemi vagyonvédelmi és rendészeti szervnek
(Védelmi Iroda) jelenteni.

8.
A tanulok, hallgatok, betegek és vendégek feladatai

Az Egyetem helyiségeit, felszereléseit, targyait kotelesek ovni, azokat rendeltetésszertien
hasznalni.

Sajat személyi tulajdonukra vigyazni, annak biztonsagar6l megfeleléen gondoskodni, a
tulajdon ellen iranyulo eseményeket az adott teriilet vezet6jének haladéktalanul jelezni.
Esemény-, rendkiviili esemény bekovetkezésekor, vagy blincselekmény esetén az
¢letvédelemben, karfelszamolasban, karenyhitésben kotelesek részt venni.
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I11. fejezet

9.

Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti szervezete, iranyitasi és szervezeti felépitése

1. Az Egyetem vagyonvédelme és rendészete kozponti iranyitasu szervre, és a szervezeti
egységeknél foglalkoztatott dolgozokra tagozodik.
2. Az Egyetem kozponti vagyonvédelmi és rendészeti szervezetének felépitése:

a rektor és a kancellar
miiszaki igazgatd

védelmi irodavezetd
vagyonvédelmi munkatars
szolgélatvezetd

kozponti rendészeti ligyelet
jaror szolgalat

biztonsagi 6ri szolgalat
portasok

3. Szervezeti egységeknél (kollégiumok, ndvérszallok, klinikak)

portasok, gondnokok

A Védelmi Iroda szakmailag feliigyeli, adott esetekben iranyitja, ellenérzi az egyetemi
egységeknél miikodo vagyonvédelmi szolgalatokat.

Az Egyetemen a vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat elldtokkal szemben az aldbbi
elvarasokat kell figyelembe venni alkalmazasuk esetén:

e Dbiintetlen el6élet,

e akdzponti Rendészeti Ugyelet dolgozoi és a biztonsagi 6ri szolgalatot ellatok esetében
meghatarozott iskolai végzettség és szakképesités (személy és vagyondri, fegy-
vervizsga, B — kategérias gépjarmiivezet6i engedély, szamitogép-kezeldi ismeretek)

e cgészségi alkalmassag,

e magyar allampolgarsag.

10.

A vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységben résztvevé szervezetek feladatai

1. Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti feladatat el0segitd egy€b szervezeti egységek:

Bels6 Ellendrzési Osztaly

Gazdasagi Fdigazgatosag

Miiszaki Igazgatosag

Informatikai és Szolgaltatasi Igazgatosag
Beszerzési Igazgatosag
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V. fejezet

11.
Az egyetemi rendészeti szervezet miikodési rendje

A Védelmi Iroda

A Védelmi Iroda iranyitasat az irodavezet6 latja el. Az iroda alapvetd feladata az Egyetemre
harul6 oktatdsi, tudoményos munkak és a betegellatds mikodését zavard veszélyforrasok
kialakulasdnak minimalizalasa, a bekdvetkezd nem kivéanatos események felszamolésa.

A megjelolt cél megvalositdsdhoz a Védelmi Iroddnak az aldbbi szakteriileteken kell a
biztonsagot érintd szervezési és gyakorlati feladatokat megoldani, a szervezeti egységeknél
azok megoldasat eldsegiteni, ellendrizni.

vagyon- ¢és személyvédelem,

tizvédelem,

polgari védelem,

munkavédelem, kornyezetvédelem, sugarvédelem,

egyeb tevékenység, amely a fentieken kiviil a biztonsagszervezési feladatokhoz
kapcsolodik (pl. parkolasi engedélyek kiadasa),

az Egyetemre vonatkozd biztonsagszervezési teriiletet érinté beszamolok, jelentések
elkészitése, felterjesztése,

a biztositott pénziigyi eszkozok felhaszndldsaval révid €s hosszu tavl biztonsag-
technikai fejlesztések megvaldsitasa.

Tovabbi feladata az irodanak a vagyonvédelem ¢€s a rendészet teriiletén:

az Egyetem vagyonvédelmi koncepcidjanak és vagyonvédelmi szabéalyzatanak
kidolgozasa, a sziikséges modositasok elokészitése,

a karesetek okainak elemzd vizsgalata, a mindenkori tendencidk megallapitasa, a
tanulsadgok értékelése, a fentiek alapjan a szervezeti egységek felé torténd azonnali
intézkedések megtétele,

a tajékoztatas, az oktatas, a tanicsadas rendjének, folyamatanak kidolgozéasa, abban
tevékeny részvétel,

a preventiv megel6z6 munkara irdnyul6d szakmai tevékenység tervezése, szervezése,
iranyitasa,

egylittmiikddés az egyetemi vagyonvédelemben résztvevd szervezetekkel és a
hatésagokkal,

a fopénztar, illetve a kiilsd pénztarak pénzszallitasi és pénzorzési feladatainak szakszerii
megszervezese, ellatasa,

a hatékony biiniild6zés ¢és feleldsségre vonas eldsegitése,

az Egyetem telephelyein a belsd kozlekedési és parkoldsi rend ellendrzése,

az Egyetem tulajdonat képez0 és feleslegessé valt anyagok, eszk6zok értékesitésének,
megsemmisitésének ellendrzése.

A Védelmi Iroda dolgozéi jogosultak:

az Egyetem teriiletére, létesitményeibe belépd vagy az ott tartozkodd személyt a
kilétének, a belépés, a tartdzkodas céljanak kozlésére felszolitani, illetve ennek
megtagadasa vagy a kozolt adatok nyilvanvalo valotlanséga esetén az érintett belépését,
ott tartozkodasat megtiltani és tavozasra felszoélitani,
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e csomag tulajdonosat, illetve a jarmi vezetdjét menet-, szallitdsi okmany bemutatasara
felszolitani, csomagjat, jarmiivét valamint a szallitményt biztonsagi szempontbol
ellendrizni,

e ajogsértd személyt a magatartasanak abbahagyasara felszolitani.

A Védelmi Iroda dolgozoi a létesitmények teriiletén kiviil is védhetik az Egyetem értékeit. (pl.
pénzszallitas stb.) Ebben az esetben csak az altaluk 6rzott vagyontargyra terjed ki a
jogosultsaguk.

A Védelmi Iroda tagjai igazoltatdsra nem jogosultak, ha a tevékenység soran a vizsgalat ala
vont személy nevét és a személyi adatait Onként nem kozli, személyazonossaga
megallapitasara, igazoltatasra hatdsagi személyt kell felkérni.

A Védelmi Iroda dolgozodi, valamint a szervezeti egységekben vagyonvédelmi feladatokat
ellatd portasok biincselekmény elkdvetésén tettenért személyt jogosultak a cselekmény
abbahagyésara felszolitani, és visszatartani; de errdl kotelesek haladéktalanul a renddrséget, €és
a Kdzponti Rendészeti Ugyeletet értesiteni.

A Védelmi Iroda dolgozoi, valamint a szervezeti egységekben vagyonvédelmi feladatokat
ellato portasok aranyos mérvi testi eré alkalmazasaval a védett személy biztonsagat fenyegeto
tamadast elharithatjadk, a védett létesitmény teriiletére jogosulatlan személy belépését
megakadalyozhatjk, illetve onnan eltavolithatjak.

Feladatuk ellatasa soran vegyi eszkozt illetve egyéb kényszeritd eszkozt nem alkalmazhatnak.

12.
A védelmi irodavezeté faladatai

1. Meghatarozza az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti szervezetének felépitését, a
tevékenységhez sziikséges 1étszamot €s a technikai feltéteket.

2. Szervezi, iranyitja, koordinalja és ellendrzi az Egyetem Védelmi Iroddjahoz tartozo
vagyonvédelmi dolgozdk tevékenységét.

3. Az Egyetem oktatasi, kutatasi szervezeti egységek, koOzponti szolgaltatd szervezeti
egyseégek, kozponti gazdalkodésiranyitisi és igazgatasi egységek portai szolgalatanak
munkdjat szakmailag felligyeli, ellendrzi, adott esetekben az ott dolgozokat utasithatja.

4. Egyittmikodik a teriiletileg illetékes blintigyi szervekkel.

5. Szervezi a vagyonvédelemmel kapcsolatos propaganda tevékenységet.

6. Kidolgozza az Egyetemre érvényes Orzésvédelmi eldirasokat, azok végrehajtasat ellendrzi.

7. Gondoskodik az elektronikus biztonsagi rendszerek alland6é mitkddési feltételeirdl.

8. Rovid és hosszu tavu tervet készit az elektronikus védelmi eszk6zok rendszerbe allitasara.

9. Az Egyetemet ért karesetek kivizsgaladsdban részt vesz.

10. Elkésziti a rend6rségi feljelentéseket, és felterjeszti alairasra a miiszaki igazgatonak.

11. Vezeti az Egyetemre haruld igazgatasrendészettel kapcsolatos nyilvantartasokat.

12. Az értékszallitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat elvégzi.

13. Elrendelés esetén megszervezi a fokozott biztonsagi szolgalatot.

14. Gondoskodik a Védelmi Irodahoz tartozé dolgozok bér- és munkaerd-gazdalkodasara
vonatkoz6 feladatok ellatasarol.

13.
A vagyonvédelmi munkatars feladatai

1. Szervezi, iranyitja és ellenérzi az Egyetem Védelmi Iroddjahoz tartozé vagyonvédelmi
tevékenységet ellatdé dolgozok munkajat.

2. Szervezi a vagyonvédelemmel kapcsolatos tevékenységet.
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How

©ooNo O

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Az Egyetemre érvényes Orzésvédelmi eldirdsokat betartatja, ellendrzi.

Gondoskodik az elektronikus biztonsagi rendszerek eldiras szerinti kezelésérdl, hiba esetén
intézkedést kezdeményez a javitasra.

Az Egyetemet ért karesetek kivizsgalasaban részt vesz.

Vezeti az Egyetemre harul6 igazgatasrendészettel kapcsolatos nyilvantartasokat.

Az értékszallitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat elvégzi.

Elrendelés esetén a fokozott biztonsagi szolgalattal kapcsolatos feladatokat végrehajtja.
Az Egyetem Védelmi Irodéjahoz tartoz6 dolgozodinak mozgdbér elszamolasara vonatkozo
feladatokat elvégzi.

Elkésziti és kiadja az Egyetem teriileteihez tartozd parkolasi engedélyeket, parkold
kartyakat.

A beléptetd rendszerrel rendelkezd objektumokban egységvezetdi felkérésre teljes kortien
kezeli a dolgoz6i beléptetd kartyakkal kapcsolatos jogosultsagokat.

Elkészitteti a Jogi, Igazgatasszervezési és Humanpolitikai Féigazgatosag felé igényként
beérkezett, és jovahagyott bélyegzdket.

Egységvezetoi felkérésre elkészitteti €s kiadja az egyetemi objektumokban hasznalt
masolasvédett biztonsagi zarbetéteket, kulcsokat és tarolja azok azonositd kodkartyait.
Igény esetén gondoskodik azok potlasarol.

Egységvezet6i felkérésre elvégzi az egyetemi dolgozok alkoholszondas ellenérzését.
Elkésziti az Egyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatat, illetve javaslatot tesz a
sziikséges modositasokra.

14.
A szolgalatvezeto feladatai

Elkésziti, folyamatosan frissiti és naprakészen tartja az Egyetem Védelmi Irod4jéhoz
tartoz6 vagyonvédelmi tevékenységet ellatdo dolgozok havi szolgalati vezényléseit.
Jogosult ellendrizni és utasitani az Egyetem Védelmi Irodajahoz tartozo vagyonvédelmi
tevékenységet ellatd dolgozdkat, azok szakmai tevékenységével kapcsolatosan, a szolgalati
idejiik alatt.

A védelmi irodavezetd tavolléte esetén a vagyonvédelmi munkatars jovahagyasaval
jogosult elvégezni az Egyetem Védelmi Irod4jédhoz tartozo, vagyonvédelmi tevékenységet
ellato dolgozok alkoholszondas vizsgélatat.

Az Egyetem Védelmi Irod4jdhoz tartozd szolgalati helyeken havonta ellendrzi, frissiti,
naprakészen tartja a szolgdlati okmanyokat. Ezekrdl részletes elektronikus nyilvantartast
vezet.

A szolgalatvezetd - szakmai szempontok alapjan - az élet €s vagyonvédelem érdekében, a
Kozponti Rendészeti Ugyeletest, a Jarérszolgalat tagjait és az Egyetem oktatasi, kutatasi
szervezeti  egységek, kozponti  szolgéltatd  szervezeti  egységek, kozponti
gazdalkodasiranyitasi és igazgatasi egységek portai szolgalatanak tagjait jogosult utasitani
a munkakoriikkel kapcsolatos feladatok elvégzésére.

15.
A kozponti rendészeti iigyelet feladatai

A Kozponti Rendészeti Ugyeleti szolgalatot ellatok folyamatosan 24 draban, vezénylés
szerinti munkarendben fogadjak az Egyetem szervezeteitdl érkezd bejelentéseket,
segélykéréseket.

Ezekre a meghatdrozott modon intézkednek, illetve intézkedést kezdeményeznek a
hatosagok felé. (pl. rendérség, katasztrofavédelem, mentok riasztasa stb.)
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How

Az tigyletesek a mindenkori Jarér Szolgalatot az adott egyetemi Iétesitménybe rendelik a
szlikséges intézkedések megtétele céljabol. (pl. helyszini biztositast igényld cselekmény
esetén a hatosag megérkezéséig a rendet fenntartjak, elektronikus biztonsagi berendezés
riasztasanak okat megallapitjak, a riasztast nyugtazzak stb.)

Az ligyletesek végrehajtatjak a Jarér Szolgalattal a kiilonbozo jellegii értékszallitasokat.
Rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén a meghatarozott €s intézkedésre jogosult ve-
zetoket és az illetékes hatosagokat az tigyeletes telefonon értesiti.

Mindsitett idoszakokra érvényes feladatok elrendelése esetén az ligyletes azonnal megkezdi
a feladat végrehajtasat.

A Koézponti Rendészeti Ugyeleten 1évS elektronikus biztonsagi rendszerek jelzéseit,
informacioit folyamatosan figyelemmel kiséri az iigyletes, riasztas esetén az eldirasoknak
megfeleléen meghozza a sziikséges intézkedéseket.

Az ligyletes szolgalatot ellatd - szakmai szempontok alapjan - az élet és vagyonvédelem
érdekében a szervezeti egységek portai szolgalatanak tagjait jogosult utasitani bizonyos
feladatok megkezdésére. (pl. helyszin biztositasa, ezzel egy idOben a jarér szolgdlat
helyszinre rendelése stb.)

A rendészeti ligyeleti feladatokat ellatok részletesebb feladat meghatirozasat a szolgalati
utasitas tartalmazza.

16.
A jaror szolgalat feladatai

A jar6r szolgalat folyamatosan 24 oraban, vezénylés szerinti munkarendben latja el a
kozponti rendészeti ligyeletesektdl kapott utasitasoknak megfelelden a tevékenységeket.
Ellenérzik munkaid6 utan a nem személyi Orzés alatt allo 1étesitményeket, valamint munka-
1d¢6 alatt az Egyetem létesitményeiben a parkolasi rendet.

Helyszini intézkedés esetén a hatosag megérkezéséig a helyszint biztositjak, a rendet
fenntartjdk, az elektronikus biztonsagi berendezések riasztasanak okat megallapitjak, az
okokat megsziintetik.

A szolgilat tagjai hajtjdk végre az értékszallitaisokat a Kozponti Rendészeti Ugyelet
utasitasainak megfelelden.

Esemény, rendkiviili esemény soran a meghatarozott €s intézkedésre jogosult vezetoket az
adott helyszinen, létesitményben a csoport tagjai tajékoztatjdk a foganatositott
intézkedésekrol.

Mindsitett idészakokra érvényes feladatok elrendelése esetén a szolgélat tagjai bevondsra
kertilnek a végrehajtasba.

A Kozponti Rendészeti Ugyeletrdl kapott jelzés esetén az Egyetem létesitményeiben 1év6
elektronikus biztonsagi rendszerek jelzéseit folyamatosan ellendrzik. Az adott intézetben a
riasztas okat megvizsgaljak és megteszik a sziikséges intézkedéseket.

A jardri tevékenységet ellatok részletesebb feladat meghatirozéasat a szolgélati utasitas
tartalmazza.
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17.
A végrehajtoi allomany feladatai
(biztonsagi 6rok, portai szolgalatok)

1. Akiilonbo6z6 tipusu szolgalatok az adott épiilet miikodési rendjéhez igazodva folyamatosan,
vagy részlegesen tartjak ellendrzés €s felligyelet alatt a Iétesitményt. Elére meghatarozott
munkaidd lehet - folyamatos munkarend esetén - 12/24, 12/48, részleges munkaidd esetén
2 x 8vagy 1x8 oras.

2. A szolgélatok tagjai ellendrzik a feliigyeletiik alatt all6 1étesitményben a személy és

anyagmozgasokat.

Orzik és kezelik a szolgalatnak atadott kulcsokat. (pl. téizkulcsok stb.)

Megfelel6 informacioval kell, hogy rendelkezzenek a feliigyelt épiiletre vonatkozolag. (pl.

a szervezetek elhelyezkedése stb.)

5. Helyszini intézkedés esetén a jardr szolgalat és hatosag megérkezéséig a rendet fenntartjak,
az elektronikus biztonsagi berendezések riasztasanak okat megallapitjak.

6. A szolgalatot ellatok kotelesek vezetni az elbirt szolgalati okmanyokat, nyilvantartasokat
(pl. anyagszallitasok nyilvantartasat, gépjarmii - mozgasi naplot, talalt targyak
nyilvantartdsat).

7. Minositett idoszakokra érvényes feladatok elrendelése esetén a szolgalatok bevonasra
keriilnek a végrehajtasba.

How

8. Végrehajtjak a ,, Tlizriado Tervekben" meghatarozottakat.

9. A szolgalatot ellatok részletesebb feladat meghatarozasat a szolgalati utasitas tartalmazza.
Az Egyetem oktatasi, kutatasi szervezeti egységeli, kozponti szolgaltatd szervezeti egységei,
kozponti gazdalkodasiranyitasi és igazgatasi egységel portai szolgalatot végzo tagjai részére
azonos modon kell a tevékenységet szabalyozni.

V. fejezet

18.
A vagyonvédelem egyes teriileteivel kapcsolatos altalanos eldirasok

ORZESI MODOK

1. Eléeros orzés

ElSerds 6rzés alatt a Kozponti Rendészeti Ugyelet és a vagyonvédelmi feladatokat kiilon-kiilon
ellatod Jardr Szolgélat és a biztonsagi Ori, portai szolgélatok alkalmazasa értendo.

2. Mechanikai védelem

A mechanikai védelem alatt az eszk6zok, anyagok védelemére, lizemeltetésére szolgald
helyiségek, tarolok mechanikai kialakitdsa (falak, padlok, fodémek, nyildszarok, racsok,
redonyok, zarak, lakatok, pancél és iratszekrények) értend6. A falak, padlok, fodémek
vonatkozasaban kiilon vagyonvédelmi eldiras nincs, az OTEK elirdsai az iranyadok.
Helyiségek épitése, felajitasa soran gondoskodni kell az épitési szabalyzatban eldirtakon til a
vagyonvédelmi elvarasok alapjan megfeleld szilardsagn éptiletelemek kialakitasarol.

A nyilaszarok, zarak vonatkozasdban torekedni kell arra, hogy azok megbizhatosaga
alkalmazkodjon az adott helyiségben tarolt értékekhez. A zarak esetében torekedni kell a
masolas elleni védelemmel bir6 biztonsagi betétek beépitésre.
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Amennyiben az OTEK masként nem rendelkezik a 2 méternél alacsonyabban 16v6, vagy egyéb
mas okbodl jol megkozelithetd ablakokat, nyilaszarokat raccsal kell ellatni. A racsokra
vonatkozo eldirasokat az OTEK tartalmazza.

3. Elektronikai védelem

Elektronikai védelmi rendszerek alatt, a behatolas jelzd, beléptetd, térfigyelé (mozgas, vided),
rendszereket és ezek kombinaciojat értjik.

Elektronikai védelemi rendszer telepitése elétt az adott szervezet vezetdje és a védelmi
irodavezetd kdzosen fogalmazza meg a védelmi igényt, €s az azzal kapcsolatos elvarasokat. Az
elektronikus védelmi rendszer tavjelzését ugy kell kialakitani, hogy az SZTE Kozponti
Rendészeti Ugyeletére jelezzen.

A megval0dsitast a Védelmi Iroda vagyonvédelmi munkatarsa koordindlja az érvényben 1évo
kozbeszerzési torvény, valamint az Egyetem belsé szabalyai szerint.

Az elektronikus biztonsagi berendezésekre vonatkozo adatokat a Védelmi Iroda vagyonvédelmi
munkatarsa kezeli, tarolja.

19.
Személyforgalom

1. Az Egyetem teriiletére és intézményeibe a szervezeti egység feladatait és szokasos
munkarendjét figyelembe véve, a szervezeti egység vezetdje hatarozza meg a belépés
rendjét.

2. Az Egyetem dolgozoi a munkahelyiikre csak a szervezeti egység vezetdje altal
meghatarozott idében 1éphetnek be. A meghatarozott idon tali munkavégzés, illetve belépés
csak az illetékes vezetd irasbeli engedélye alapjan torténhet. Az engedély egy példanyat a
portai szolgélatnak kell leadni.

3. Hallgatok, betegek, latogatok, valamint az egyes szervezetekhez ligyintézésre érkezok
belépésének szabalyait a szervezeti egységek vezetdi a kialakult munkarendnek
megfelelden szabalyozzak.

4. Munkaidon, latogatasi idon kiviil hallgatok, betegek, latogatok csak kiilon engedéllyel
Iéphetnek be. Az engedély szabalyait helyileg kell meghatarozni.

5. A portai szolgalatok alapvetd kotelessége az érkezdk udvarias fogadasa, ellendrzése,
tajékoztatasa, iranyitdsa, sziikség esetén személyes kisérete, vagy a keresett személy
értesitése telefonon.

6. A pontos eligazitds érdekében biztositani kell a portai szolgalatok részére az in-
tézményekben, az épiiletekben 1évd szervezeti egységek nevét, cimét, telefonszamat, a
dolgozok névsorat, a munkakorét, és telefonszamat.

20.
Gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

1. Az Egyetem teriiletére gépkocsival behajtani, illetve ott parkolni csak behajtési, parkolasi
engedély birtokaban lehet. A parkolasi engedélyeket a Védelmi Iroda adja ki a szervezeti
egységek vezetdi altal meghatarozott személyek részére.

2. A kialakitott parkolok nem Orzottek, ezért a parkolds csak a tulajdonos feleldsségére
torténhet. A szabalytalanul, a forgalmat akadalyoz6 modon parkolod gépjarmi a teriiletrol
kitiltasra, az engedélye visszavonasra kertil.

3. Minden létesitményben (telephelyek, klinikakertek stb.) biztositani kell, hogy a tertiletre be,
illetve onnan kihajté gépjarmiivek csak ellendrzott koriilmények kozott mozogjanak.
Ezeket a feladatokat a portai, biztonsagi 6ri szolgalatok hajtjak végre.
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Az egyetemi éplileteket Gvezo kijelolt egyetemi hasznélati kozteriileti parkolokban csak a
megfeleld engedélyek birtokaban lehet az egyetemi dolgozoknak parkolni. Az eldirdsokat
megsértokkel szemben a kozteriilet-feliigyelet, illetve a renddrség eljar, adott esetben a
gépjarmuvet elszallittatja, a tulajdonost feljelenti. A parkolasi engedélyeket a Védelmi
Iroda adja Ki.

A parkolohelyek koriiltekint6 kialakitasa soran az alabbiakra kell kiilondsen figyelmet
forditani:

° a tlizoltasi felvonuldasi teriileteket, veszélyes dvezeteket, foldalatti és fold feletti
tlizcsapokat, tiizvédelmi berendezéseket egyéb foelzarokat, gaz, viz ¢és
elektromos kapcsoldszekrényeket szabadon kell hagyni,

° vészkijaratokat, kapukat eltorlaszolni, a menekiilési Uitvonalat lesziikiteni nem
szabad,

o az épiiletek, épitmények ¢€s a parkold gépkocsik kozott biztonsagos tavolsagot
kell tartani,

o a parkolasi rend helyi sajatossagaira.

Gépjarmuforgalom csak a portaszolgalat ellendérzése, illetve feliigyelete mellett torténhet.
Ez lehet kozvetlen ellendrzés illetve tavoli pontrdl torténd kontroll (biztonsagi vided
megfigyeld, elektronikus beléptetd, és/vagy vided kaputelefon rendszer hasznélatival).
Anyagszallitds esetén a szervezeti egységnél rendszeresitett nyilvantartdsokat a
meghatarozott adattartalommal vezetni kell.

A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt (felfestett és/vagy tablaval jelzett) helyeken
engedélyezett.

21.
Anyagok, eszk6zok Kki- és beszallitasanak szabalyai, csomagok ellenérzése

Az Egyetem teriiletén beliil a kiilonb6zd szervezeti egységek kozott, valamint a kiilsé
szervezek altal torténd anyag és eszkoz szallitasok csak irasos engedéllyel torténhetnek.
Az anyagszallitast engedélyezd okmanyokat minden esetben ellendrizni kell. A
szemrevételezéssel torténd ellendrzés a szolgalatot teljesitd portds feladata. A
nyomtatvanyok kitoltése, kezelése, nyilvantartasa a kibocsato feleldssége.

A portaszolgalatok az irasos engedélyeket, bizonylatokat a szolgalati szabalyzatnak
megfeleléen kotelesek kezelni.

A be-, illetve kiszallitas soran, ha a portai szolgalatok rendellenességet észlelnek, akkor a
szallitast le kell, hogy allitsak, és azonnal értesitik az illetékes egység vezetdjét.

Kiilsd cég altal torténd anyag, eszkoz, felszerelés beszallitasa esetén a kiilsé cég koteles a
portaszolgalatot tajékoztatni.

A portai szolgalatok ezeket a széllitdleveleket kiilon gytjtik és taroljak a kiszallitasig.

A portaszolgalatok csomagellendrzést csak az illetékes szervezeti egység vezetdjének
utasitdsara hajthatnak végre. A csomagellendrzést a lehetdséghez képest az ellendrzott
személy vezetdje, vagy az ellenérzést elrendeld jelenlétében lehet végrehajtani. A
csomagellendrzés soran az ellendrzést végzo portas az ellendrzott csomagjaba, taskajaba
nem nyulhat bele. A tartalom ellendrzéséhez a csomag, a taska tartalmat tulajdonosaval kell
kipakoltatni.

Az Intézménybdl térténd tdvozaskor a portaszolgalati dolgozo felszolitasara mindenki
(dolgozok, hallgatok, latogatok) koteles csomagjat megmutatni. Az ellendrzés nem sértheti
az illetd személyiségi jogait.
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Abban az esetben, ha olyan targyat talalnak a tdvozni szdndékoz6 személynél, amely nagy
valosziniiséggel az Egyetem tulajdona, és eredetét hitelt érdemléen nem tudja bizonyitani,
akkor azt vissza kell tartani és szakszert, biztonsagos megorzésérdél gondoskodni kell. Az
esetet haladéktalanul jelenteni kell a Kozponti Rendészeti Ugyeletre a sziikséges
intézkedéseket megtétele céljabol.

A portai szolgalat dolgozdja, vagy az azzal megbizott személy jogosult annak ellendrzésére,
hogy a rakomanyt szallito jarmiivezetok jogosultsaggal (engedéllyel) birnak-e a szallitmany
Egyetem teriiletére torténd be- és kiszallitasara. A jogosultsag nem kelld igazolasa esetén a
be-, illetve kiszallitis megakadalyozhato. Az ellenérzés alkalmaval felmeriilt gyanus
koriilmény esetén a Kézponti Rendészeti Ugyeletet kell értesiteni, aki a helyszinre irdnyitja
a JarOrszolgéalat tagjait.

22.
Helyiségek, épiiletek zarasa, kulcskezelés szabalyai

Munkaiddn til az épiileteket, irodakat €s egyéb hasznalaton kiviili helyiségeket zarva kell
tartani.

A helyiségek kulcsait a zarva tartasi ido alatt olyan helyen kell tarolni, ahol a megdrzésiik
biztositott, a kulcsok kiadasa és visszavétele ellendrzott koriilmények kozott torténhet. A
megorzésre leadott kulcsok tarolasara zarhat6 tarolo szekrényt kell biztositani a portakon.
A kulcsszekrényben szabadon tarolhatok azok a kulcsok, amelyek kozforgalm helyiségek,
illetve nagyobb értékeket nem tartalmazo helyiségek lezarasara szolgalnak.

Azokat a kulcsokat, amelyek fokozott biztonsagot igénylé helyiségeket zarnak,
kulcsdobozban, illetve lezart, alairt boritékban kell a kulcsszekrényben elhelyezni.

Az adott épiilet, illetve intézmény tlizvédelmi megbizottja koteles gondoskodni, hogy az
épilet tiizkulcsal az adott portan meglegyenek. Tiizkulcsokat kiilon tiizkazettaban kell
tarolni, és csak tiiz esetén lehet felhasznalni.

A megodrzésre leadott kulcsokrol, kulcskazettakrol a tarold helyen naprakész nyilvantartast
kell vezetni.

A kulcsokat és a kulcsdobozokat csak a felvételre jogosultaknak lehet kiadni alairas
ellenében, a rendszeresitett kulcskiadasi fiizetben. A kulcs felvételére nem jogosult személy
részére csak az illetékes vezetd irasos engedélye alapjan lehet kulcsot kiadni.

Lezart helyiséget - a rendkiviili eseteket leszamitva - csak a haszndloja, illetve az ott
elhelyezett anyagokért és eszkozokeért felelos személyek nyithatnak fel.

A rendkiviili felnyitaskor minden esetben jegyzékonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a
felnyitast engedélyezd nevét, beosztasat, a felnyitas és lezaras idejét, az okat, a helyiségbdl
kivett, illetve betett anyagok, eszkozok felsorolasat. A jegyzOkonyv egy példanyat a
helyiség hasznaldjanak kell atadni. A helyiség lezarasa utan a kulcsot boritékban lezarva,
két személy altal alairva kell a tarolo helyen elhelyezni. Rendkiviili felnyitast csak a Jarér
Szolgélat jelenlétében lehet végrehajtani.

A névjegyzékben szereplokon kiviil kulcs mésnak nem adhat6 ki. A tartalék kules csak
rendkiviili esetben hasznalhato (tliz, robbanas stb.).

Specialis esetekben (igy kiilondsen azokon a helyeken, ahol nincs portaszolgalat) az adott
szervezeti egység vezetdje rendelkezhet a leirtaktol eltérd szabalyokrol, az itt meghatarozott
vagyonvédelmi kritériumok maximalis figyelembevételével.

17



Szegedi Tudomanyegyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

23.
Anyagok, eszkozok kolcsonzése

1. Az Egyetem tulajdonat képezd anyagokat, eszkdzoket, targyakat csak a szervezeti egység
vezetdje, vagy gazdasagi vezetdje engedélyével, meghatarozott idore lehet kolcsonadni.
Kolesonadott anyagok esetén a visszaszallitds idejét €s az atvevd szervezet megnevezését
pontosan le kell dokumentélni.

2. A kolcsonadott targyakrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a kolesonadott
targy egyértelmii azonositasdra alkalmas adatait, a kolcsonadas idejét, a visszaadas
hataridejét, az engedélyezd nevét, beosztasat, valamint a kolcsonvevd adatait.

3. A kolcsonadott eszkozrdl, targyrol, anyagrol a kiszallitas engedélyezésére irasos engedélyt
kell kiallitani, amelynek tartalmaznia kell a visszaszallitas idejét és az atvevd szervezet
megnevezését. Az okmany egy példanyat az atadonak kell Orizni az eszkoz
visszaszallitasdig. A visszaszallitdiskor az okmanyon fel kell tiintetni a visszavétel
idépontjat. Az okmanyt csak ezutan lehet irattarazni.

4. Az Egyetem tulajdonat képezd eszkozok - indokolt esetben, a jogszabalyi eldirasok
betartasaval - kdlcsonadhatok. A kdlesonzéshez minden esetben eldzetes irasbeli engedély
sziikséges. A kérelem elbirdlasa és a téritési dij megallapitdsa a szervezeti egység
vezetdjének feladata.

5. A kolcsonvett eszkdzok hataridore torténd visszaszallitasat a szervezeti egység vezetdje
koteles minden alkalommal mennyiségileg és mindségileg is ellendrizni. A koélcsdonadott
vagyontargyak ki- és visszaszallitasa hivatalos arukiséré dokumentummal torténik, amelyet
a portasok ellendriznek.

24.
A dolgozok, hallgatok, tanulok, betegek, kiilsé szervezetek tulajdonanak védelmével
kapcsolatos szabalyok

1. A dolgozdk személyes ruhdzatdnak védelme érdekében a szervezeti egység biztonsdgosan
zéarhat6 01toz0szekrényeket koteles biztositani.

2. Az 6ltozoket - amennyiben erre lehetdség van - kddzarral vagy a portahoz bekotott vided
kaputelefonnal, és/vagy elektromos zarral célszert felszerelni.

3. Gondoskodni kell az 61t6z6k kulcsainak megbizhato kezelésérol.

A munkaltatot feleldsség terheli a munkavallalok munkahelyre bevitt targyaiban, dolgaiban

bekovetkezett karokért. Azonban a munkaltatonak lehetésége van arra, hogy eldirja, hogy a

munkahelyre bevitt dolgokat meg6rzében helyezzék el, valamint arra is, hogy a bevitt dolgokat

bejelentse a munkavallalé. A munkaltatot az MT. 166-167. §-ban foglaltak szerint terheli a

feleldsség a munkavallal6 munkahelyre bevitt targyaiban, dolgaiban bekovetkezett karokert.

Ezért a karmegel6zés vonatkozasaban a szervezeti egységek vezetdi kotelesek megtiltani,

korlatozni, vagy feltételekhez kotni a munkdhoz nem sziikséges dolgok munkahelyre valo

bevitelét.

4. A dolgozodkat, hallgatokat, tanulokat, betegeket kotelesek irasban tdjékoztatni arrol, hogy
az Egyetem értékeikért felelésséget nem vallal, az értékek munkahelyen,
0ltozokben, irodakban, kortermekben torténd taroldsa az intézmény nyitottsagabol
adodoan kockazatos.

A fenti tajékoztatdkat a jol lathato helyeken ki kell fiiggeszteni.
Tudatositani kell, hogy a személyi tulajdonuk megbizhatd védelme elsésorban 6nmaguk
érdeke.

5. A munkahelyeken meg kell hatarozni az értékek rovid idoszakra torténd tarolasdnak mod;at,
¢s meg kell teremteni a biztonsagos tarolas feltételeit.
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A klinikak osztalyaira a hivatalos munkaid6, vagy munkasziineti napokon ambulans felvétel
soran a hozzatartozok kisérete nélkiil érkezd betegek értékeirdl az adott szervezetnek kell
gondoskodni a biztonsagos megérzésrél. Ha ezt az adott szervezet nem tudja megoldani,
akkor abban az esetben a Kozponti Rendészeti Ugyeletnek kell atadni megérzésre az atvett
értékeket. Az ligyeletes az érték atvételét, majd a kovetkezd munkanap kezdetén a
visszaadast a Jarér Szolgalat bevonasaval hajtja végre. Az értékekrdl kétpéldanyos
jegyzéket kell késziteni, melyen a személyi adatok, az atvett értékek részletes
felsorolasanak kell szerepelni, majd a jegyzéket alairasaval hitelesiti az atado és atvevo.
Eldadasok, konferencidk és egyéb rendezvények alkalmaval a szervezd koteles
gondoskodni az ideiglenes ruhatdrak izemeltetésérol.

Kiilsé szervezetekkel torténd szerzodéskotés esetén, a megbizo koteles tajékoztatni a
megbizottat az Egyetem teriiletén betartando vagyonvédelmi eldirasokrol, anyagok be-, és
kiszallitasarol, gépjarmiiforgalom, parkolas lehetdségérdl, munkaidén kiviili tevékenység
végzésérol stb.

Koételes tisztdzni a munkavégzés sordn illetékes vezetd nevét, elérhetdségét, a munkaveégzés
varhat6 id6tartamat és pontos helyét, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges
szallitojarmiivek tipusat, rendszamat.

25.
Olt6zékre vonatkozé szabalyok

Az Egyetem altal biztositott 0OltozOhelyiségeket rendeltetésszerien a higiéniai, a
munkavédelmi, tlizvédelmi, a vagyonvédelmi és az egyiittélési szabalyoknak megfeleléen
kell igénybe venni.

Az 0Oltozékben és a fiirdOhelyiségekben észlelt mindennemil rendellenességet, pl.
karokozast haladéktalanul jelezni kell az illetékes vezetOnek.

A dolgozok csak a résziikre kijelolt 61tozdszekrényt hasznalhatjak.

A dolgozé felelds a szamara biztositott 6lt6z0szekrény megfeleld védelmet ado zarasardl,
annak tisztantartasarol.

26.
Talalt targyak kezelése

A megtalalo - legyen az egyetemi dolgozd vagy idegen személy - a talalt targyon
tulajdonjogot nem szerezhet.

A megtalald a taldlt targyat koteles a portai szolgalatoknak haladéktalanul leadni. Ha a
tulajdonos a helyszinen tartozkodik, a talalt targyat a tulajdonjog megfeleld igazoldsa utan
a tulajdonosnak vissza kell adni.

Ha a tulajdonos a helyszinen nem talalhato, de a lakcime megallapithato, értesiteni kell és
a jelentkezése esetén a talalt targyat megfeleld ellendrzés utan részére at kell adni.

A portai szolgalatok dolgozoi kotelesek a résziikre atadott talalt targyat - erre a célra
rendszeresitett - masolattal ellatott, sorszdmozott és hitelesitett nyilvantartasba bevezetni.
A nagyobb értéket képviseld targyakat - legkésdbb a kovetkez6 munkanap megkezdésekor
- kotelesek a Védelmi Irodanak atadni. Ez a szervezet hat honapig 6rzi a talalt targyat. A
meghatarozott 1d0 utan a targy értékesitésérdl, esetleges megsemmisitésérol a
jogszabalyoknak megfelelden intézkedik.

A targyért jelentkezének kozolni kell azonositasi adatait (név, lakcim, személyi igazolvany
szédma, telefonszam) majd igazolni tulajdonjogat (leirja az elvesztett targyat, annak sulyat,
nagysagat, kiilonos ismertetd jelét, stb.) és ha ez megfelel a valosagnak, akkor a targyat
részére vissza kell adni. Az atvevo sajat kezl alairasaval igazolja tulajdonanak atvételét.
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217.
A pénzszallitas, tarolas, kezelés szabalyai

A miuszaki igazgato felelds a f6- €és a hazipénztarak megbizhatd védelmének biztositasaért,
a pénz kezelésének, tarolasanak, és szallitdsanak részletes szabalyozaséaért.

A pénztarakban a pénzt vagy egyéb értéktargynak mindsiilé eszkozoket (értékpapir stb.)
megfeleld biztonsagot adé, MABISZ altal mindsitett fémtarold szekrényben kell tarolni.

A szervezeteknél 1év0 kis 6sszegek tarolasa minden esetben pénztarold kazettaban torténik.
A pénz tarolasara szolgalo pancélszekrény kulcsok méasodpéldanyat az illetékes szervezeti
egyseég vezetdje altal meghatarozott helyen és mddon kell Orizni.

A pénztarak elektronikus és mechanikai védelmér6l a Védelmi Iroda bevonasaval kell
gondoskodni.

A pénztarakban tarolt 6sszegek nagysdga nem haladhatja meg a mindenkor érvényben 1évo
pénzkezelési szabalyzatban eldirt 6sszeget.

A pénzszallitast a mindenkor érvényben 1év0 pénzkezelési szabalyzat pénzszallitasra
vonatkoz6 él6irdsai szigoru betartasaval kell végrehajtani. A Pénzkezelési Szabalyzatban
meghatarozottaknak megfeleléen pénz csak gépjarmiivel és rendészeti kiséréssel hajthatd
végre a Védelmi Iroda bevonasaval.

28.
A Kkabitoszernek mindsiilé6 anyagokkal kapcsolatos altalanos szabalyok

Azoknal a szervezeti egységeknél, ahol a fenti jellegli gyogyszerek, anyagok beszerzése,
tarolasa, felhaszndldsa torténik, a tevékenység szabalyos végzése érdekében irasban,
kabitoszer feleldst kell megbizni.

A megbizasnak részletesen tartalmaznia kell a kabitoszer felelds adatait és az egyszemélyi
feleldssegét.

A fenti megbizas hidnyédban a feleldsséget a szervezeti egység vezetdje viseli.

A szakutasitasokkal 0sszhangban olyan dokumentdcios hatteret kell kialakitani, amely
biztositja az anyagmozgis nyomon kovetését, annak egy-egy fazisdban az osztatlan
feleldsseéget.

A fentieknek megfelelden minden esetben biztositani kell az elzadrhatosagot és a kizardlagos
kezeles feltételeit.

A tarold hely ajtajat megfeleld szilardsagu és biztonsagi zarral kell ellatni.

A helyiségben az anyagokat elkiilonitve, lehetdleg pancél vagy fémszekrényben kell
biztositani.

29.

Eljaras ittas és kabult személlyel szemben, alkoholfogyasztasra vonatkozo szabalyok

Az Egyetem intézményei teriiletén az alkohol fogyasztasa, tarolasa, és protokollaris célra
torténd felhasznalasa a Munkavédelmi Torvény, a Kollektiv Szerzddés és az Egyetem
Munkavédelmi Szabalyzata vonatkoz6 pontjai szerint torténhet.

Az alkoholszondas ellendrzést a Munkavédelmi Szabalyzat eléirasainak megfeleléen kell
végrehajtani az adott szervezeti egység vezetdjének felkérése alapjan.

Kabitoszeres befolyasoltsag gyanuja esetén vagy mas egyéb okok miatti rosszullét,
kabultsag észlelése esetén a bodult személyt biztonsagba kell helyezni, hogy se 6nmagaban,
se masban kart ne okozzon, az elsdsegély nyujtas szabalyai szerint kell ellatni, és a mentdket
értesiteni.
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30.
Az alkoholszondas ellendrzés szabalyai

Ittassagra utalo, nyilvanvaloan lathato jelek esetén az Egyetem alkalmazottainal a szervezeti
egység vezetdje, hallgato esetében pedig az illetékes dékani hivatalvezetd vagy tanulmanyi
osztalyvezetd kérheti az alkoholszondas ellendrzést.
A vizsgalatnal jelen kell lenni az aldbbi személyeknek:

e annak, aki kérte a vizsgalatot (szervezeti egység vezetdje),

e a vizsgalatot végz0 vagyonvédelmi munkatars, vagy a rendészeti tevékenységgel

megbizott személyek (szolgalatvezetd, jarérszolgalat),

e avizsgalando6 személy.
A vizsgalat lebonyolitdsanak modjardl tajékoztatni kell a vizsgdlandd személyt, igy
kiilondsen arrdl, hogy alkoholszondas vizsgalat kovetkezik, amelyet joga van megtagadni.
A vizsgalatrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a szondazas tényét,
eredményét, vagy azt, hogy a vizsgidlando személy megtagadta a vizsgalatot. A
jegyzOkonyvet a megtett intézkedéssel, illetve feleldsségre vondsi javaslattal egyiitt
kisérélevéllel kell elkiildeni az érintett Szervezeti egység vezetdjének.
A vizsgalt személyt pozitiv szondazasi eredmény esetén tajékoztatni kell, hogy lehetésége
van véralkohol vizsgalatra is. Ilyen esetben a szervezeti egység vezetdje, illetve a rendészeti
tevékenységgel megbizott személy koteles a vizsgalat érdekében intézkedni.

31.
Eljaras ittas és bodult személlyel szemben

Az Egyetemen a munka és az oktatasi folyamat zavartalansdga érdekében alkohol, vagy
bodultsagot okozo szer fogyasztasa, illetve hasznalata tilos. Az Egyetem teriiletén ittas,
bodult személy munkat nem végezhet.

Amennyiben az ittassagot a munkahelyen éallapitjak meg, az egység vezetdjének a dolgozot
a munkaveégzés aldl fel kell fliggesztenie.

Az ittas vagy bodult dolgozo6 ellen fegyelmi eljarast kell kezdeményezni, erre a kdzvetlen
munkahelyi vezetdje az illetékes.

Megeldzés ¢€s felderités céljabol idészakos alkoholszondas ellendrzést lehet folytatni. Az
alkoholszondas vizsgalatot a szabalyoknak megfelelden kell elvégezni, a vizsgalatrol
jegyzOkonyvet kell felvenni.

32.
Teendok kabitoszer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén

A kabitdszer (drog) hasznalatara utalo jel felfedezése esetén értesiteni kell

o azilletékes szervezeti egység vezetdjét,

e aVédelmi lroda vezetdjét,

e ¢sarenddrséget.
A Biintetd Torvénykonyv szolo 2012. évi C. torvény Szerint biintetendé a kabitoszer
birtoklas, valamint kereskedelem, amely magaban foglalja tobbek kozott a kabitdszer
termesztése, eldallitdsa, megszerzése, tartdsa, az orszag teriiletére vald behozatala vagy
onnan valo kivitele, kinaldsa, ataddsa, forgalomba hozatala és a kabitdszerrel valo
kereskedés tevékenységeket.
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3. Kabitoszer hasznalatara, fogyasztasara utald jelekkel, anyagmaradvanyokkal barki, de
elsésorban a takarito személyzet, portasok, talalkozhatnak. Altaldban mosdd és
illemhelyeken, illetve ritkdn hasznalt helyiségekben, valamilyen rendezvény alatt vagy
rendezvényt kdvetden.

4. A kabitoszer felismerhetdségének jellemzoi elsésorban a szine (altaldban fehér, fekete vagy
barna valamilyen arnyalata) és el6forduldsi formai a kristalyos, a darabos és a por alak. A
kabitoszert felszippanthatjak, cigarettaként elszivhatjdk, injekcios tiivel beadhatjak,
valamint tabletta vagy kapszula formajaban bevehetik.

5. Felhasznalasi modjukbol fakaddan a kabitoszer haszndlatara utald jelek a kovetkezok
lehetnek: tablettdk vagy kapszuldk elszorva, injekcios fecskendd, iires ampulla,
valyaformaba Osszehajtott alufolia, cigarettacsikk, illetve a fentickben emlitett szinti és
allagl anyagok maradvanyai.

6. Kiilon emlitend6é az ,,LSD", melynek megjelenési formai bélyeg, matrica, nyaldka vagy
zacskos cukorka, illetve az amfetamin szdrmazékokat, amelyek az un. gyorsito tablettak.

7. A 4. pontban nevezett anyagokat arulo (terjeszt6) vagy fogyasztd személy észlelése esetén
a rendOrséget azonnal értesiteni kell, lehetéleg oly médon, hogy az illetd ezt ne vegye észre
¢s a helyszinrdl az intézkedésig ne tdvozzon. Tényleges tettenérés esetén, amennyiben az
elkovetd az Egyetem terliletén tartozkodik, a portds a renddrség kiérkezéséig az elkovetot
aranyos mérvi kényszeritd testi erd alkalmazasaval visszatarthatja.

33.
Rendezvények biztositasa

1. Az Egyetemen a szokasos oktatasi, kutatasi, gyogyitasi €s egyéb munkavégzésre iranyuld
tevékenységtdl eltérd, eseti vagy periodikus jelleggel ismétlédd, tobb személyt (kisebb-
nagyobb csoportokat, tomegeket) mozgosito, az Egyetem terliletén megszervezett eseményt,
kiilon az alabbi szempontokat figyelembe véve kell lebonyolitani.

2. A rendezvény zavartalan lebonyolitasa, az eseményen résztvevok személy- és va-
gyonbiztonsaga érdekében a helyi koriilményekre kell alkalmazni a rendezvény biztositas
altalanos intézkedéseit, szabalyait.

3. A rendezvény biztositas célja:

e arendezvény zavartalansdganak biztositéasa,

¢ arendbontésra irdnyulo torekvések megakadalyozasa,

e a rendbontést el6idézd személyek kisziirése, €s rendori szervekkel egyiittmiikodve
ezek kiemelése,

o az illetéktelen személyek tavol tartasa,

e arendezvényen résztvevok testi épségének biztositasa,

e az Egyetem ingo és ingatlan vagyonanak védelme.

4. A rendezvények zavartalansaganak biztositdsadért €s minden szempontbol zokkendmentes
lebonyolitasért a szervezd a felelds.

5. A szokésos napirendtdl eltérd rendezvényt minden esetben egyeztetni kell a teriilet
feliigyeletével megbizott vezetdvel, illetve a Védelmi Irodanak be kell jelenteni.

6. Olyan rendezvények esetében, amelyek megtartasdhoz kiilon renddrségi vagy egyéb
hatosagi engedélyek sziikségesek (pl. az adott 1étesitmény felszereltségével kapcsolatban
allapithat meg feltételeket az allamigazgatasi szerv, rendorség, Katasztrofavédelem stb.),
ezen engedélyek beszerzéséért a szervezo a felelOs.

7. A szervezés szakaszaban gondoskodni kell arrdl, hogy a meghivottak és a rendezvényen
jogosan résztvevok a helyszinre akadalytalanul eljussanak, értékeiket (ruhazat, gépkocsi)
biztonsagos helyen tarolhassak.
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10.

11.

12.

A klinikai teriileteken rendezvény megtartasahoz a Klinikai Kozpont elndke vagy az altala
kijelolt személy adhat engedélyt.

Az Egyetem teriiletén megrendezett, minden orarenden kiviili rendezvényt be kell jelenteni
a Kozponti Rendészeti Ugyeletnek (ez vonatkozik a Hallgatéi Onkormanyzat
rendezvényeire is).

A bels6 rendezvények szervezése a rendezd szervezeti egység, a rendezvények biztositasa
pedig a Védelmi Iroda feladata. Indokolt esetben (pl. ha a rendezvény nem az Egyetem
szervezésében zajlik) a biztositasi feladatok ellatasara kiils6, személy- €s vagyonvédelmi
tevékenységet folytatd vallalkozas is igénybe vehetd. A munkdjuk szakmai ellenérzését a
miszaki igazgatd a Védelmi Iroda vezetdjének bevonasaval gyakorolja.

A személy- és vagyonvédelmi tevékenységet egyedi szerz6dés alapjan, meghatarozott
modon ¢és feltételekkel lathatja el kiilsé cég.

A szerzOdésnek tartalmaznia kell a rendezvény biztositdsdval kapcsolatos feladatokat is
(rendészeti, tlizvédelmi, technikai-miiszaki feliigyelet, gépjarmiforgalom, parkolas stb.). A
szerzddésnek tartalmaznia kell a mindkét részrdl feliigyeletet ellatd személyek nevét is.
Ezen személyek adatait, elérhetOségeit a rendezvény szervezdje koteles a rendezvényt
megel6zden irasban a Védelmi Iroda rendelkezésére bocsatani.

100 fé6t meghaladd rendezvényen kotelezé a rendészeti és a miszaki tigyelet (pl.: vil-
lanyszerel6). Feladatuk rendezvény zavartalan lebonyolitasa érdekében a jelen
rendelkezések betartatdsa. Dijazasukat a rendezo koteles biztositani.

34.
Karesetekkel kapcsolatos eljaras

Az Egyetem vonatkozasaban karnak mindsiil kiilondsen a lopds, sikkasztds, csalés,
gépkocsi kar, géptoreés, tliz, villamcsapas, viharkar, barmely targy megrongalodasa,
kiilonbozd eljarasok anyagelszamolas, leltarozas soran bekdvetkezett, megallapitott vagyon
csokkenés.

Valamennyi egyetemi dolgozd kotelessége, hogy azonnal jelentse a felelds vezet6jének,
illetve a kdzponti rendészeti tigyeletnek az 1. pontban meghatarozott karok bekovetkezését,
vagy erre iranyuld elkovetést, illetve, ha a karokozas eldkésziilete hitelt érdemlden
tudomasara jut.

Karesemény bekovetkezését kovetden a szervezeti egység vezetdjének valamint a Védelmi
Iroda helyszinen szolgalatot ellatd munkatarsanak haladéktalanul tisztaznia kell a karesetre
vonatkozo tényallast, az elkovetd(k) személyét, az elkdvetés koriilményeit. Biztositani kell
a helyszint a kiilonb6z6 nyomozati cselekmények elvégzése céljabol.

A vizsgalatrol jegyzokonyvet kell felvenni.

Amennyiben a kart okozd cselekményt ismeretlen személy kovette el, és feljelentési
kotelezettség all fenn, vagy annak megtétele egyébként indokolt, a renddrséget az eljard
Védelmi Iroda kozponti rendészeti tigyeletesének, illetve a karosult szervezeti egység
vezetdjének kell telefonon értesiteni.

A meghatarozott bels6 vizsgalatot gy kell lefolytatni, hogy az alkalmas legyen arra, hogy
az egyetemi ¢és személyi tulajdon megsértése targyaban eljard felelésségre vonasi jogkdrt
gyakorld a sziikséges hatarozatot meghozhassa.

A rendOrségi irasos feljelentést a Védelmi Iroda és/vagy a Jogi lroda késziti eld, és a jogi,
igazgatasi és humanpolitikai féigazgaté irja ala.

A dolgozok, hallgatok, tanulok, és a betegek személyi (magén) tulajdonaban keletkezd
karok esetén a karosult jogosult a feljelentés megtételére.
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35.
Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

Rendkiviili eseménynek kell tekinteni az Egyetem ¢€s a szervezeti egységei mukodését
sulyosan akadalyozd, vagy megbénité magatartasokat, illetve személyek életének, testi
épségének veszélyeztetését, sulyos anyagi kar bekdvetkezésének lehetdségét vagy ezek
tényleges bekovetkezését.

Vagyonvédelmi vonatkozasban rendkiviili eseménynek mindsiil:

e Minden olyan karokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 200.000 Ft-ot
meghaladja, jelentds kulturdlis érték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniil minden
karokozas.

e Az Egyetem teriiletén tortént fegyverhasznalat.

e Az Egyetem teriiletén a szervezeti egységeknél kiépitett elektronikai vagyonvédelmi
rendszerek megrongélésa.

e Az Egyetem teriiletén tartozkodo személyek életének, testi épségének veszélyeztetése
(személyre irdnyuld tdmadas, rablas, gardzdasag, bombariadd, tiszejtés).

e Az Egyetemet érintd tiintetések, demonstraciok.
A fenti esetekben az adott szervezeti egység vezetdje telefonon koteles munkaidd alatt az
Egyetem miiszaki igazgatojat és a Védelmi Irodat értesiteni. Munkaid6 utan a Kozponti
Rendészeti Ugyletet kell az 5863-as egyetemi telefonszamon értesiteni.
Minden rendkiviili eseményt a miiszaki igazgatd koteles a rektor és a kancellar felé
telefonon, illetve irasban bejelenteni.
A jelentésnek tartalmaznia kell:

e aszervezeti egys€ég megnevezesét, a jelentést add nevét €s beosztasat,

e arendkiviili esemény megnevezését, helyét és idopontjat,

o a feltételezett keletkezési okot,

o a keletkezett kar becsiilt értékét,

e az intézmény altal megtett intézkedéseket.
Az esemény bekdvetkezését kovetd 24 oran beliil, tovabba a kovetkezmények felszamolasa
utan irasbeli jelentést kell kiildeni a miiszaki igazgatonak. Az adott intézmény vezetdje
koteles gondoskodni arrdl, hogy minden portaszolgalat el legyen latva olyan névsorral,
amely tartalmazza azon személyek nevét, beosztasat és telefonszamat, akiket rendkiviili
esetben (tliz, katasztrofa stb.) haladéktalanul értesiteni kell (a névjegyzék fontossagi
sorrendben jeldlje meg a kiértesitenddket).

36.
Eljaras bombariadé esetén

Bombariado esetén alapvetd kovetelmény, hogy az Egyetem valamennyi érintett dolgozoja,
hallgatdja a vészhelyzetben is 6rizze meg nyugalmat, segitse el a vészhelyzet ellatdsdban
résztvevok munkajat.

A fenyegetd tartamu értesités az Egyetemre telefonon, faxon, levélben vagy elektronikus
uton (e-mail) érkezhet.

A fenyegetd értesitést annak észleldje (atvevdje) koteles azonnal telefonon (egyetemi
vonalon vagy mobiltelefonon) jelenteni a Kézponti Rendészeti Ugyeletre, vagy a védelmi
irodavezeto felé.

A bejelentés soran az észlelonek kozdlnie kell:
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a nevét és telefonszamat,

a fenyegetés idépontjat,

a fenyegetés tartalmat,

az egy¢éb benyomasokat (pl. telefonald hangja, kiejtése stb.)

5. A fenyegetés bejelentése utan a kdvetkezdk szerint kell eljarni:

a)
b)
c)

d)

értesiti a rendészeti tevékenységgel megbizott személyt és a teriiletileg illetékes
szervezeti egység vezetojét is tdjékoztatja a bejelentésrol;

a fenyegetd bejelentést kozli az illetékes hatosaggal (telefonon bejelenti a
rendOrségnek);

az ligyrol és a hatdsagi intézkedésrol tajékoztatja a miiszaki igazgatot, aki errdl jelentést
tesz a rektornak és a kancellarnak;

a rendészeti tevékenységgel megbizott személy a b), illetve c) pontokban felsoroltak
tajékoztatasa utan az illetékes hatosag intézkedése szerint

- intézkedik az épiilet(ek) kitiritésérol,
- elrendeli az épiilet(ek) biztositasat.

6. A bombariad6 elrendelése és az éptilet(ek) kitiritése:

A bombariadét a rendészeti tevékenységgel megbizott személy, a rektor, a kancellar, illetve a
miszaki igazgato tudtival a renddrség rendeli el. A riad6t a rendészeti tevékenységgel
megbizott személy telefonon kozli a szervezeti egységek vezetdivel, illetve helyettesiikkel. A
riado kozlésével egyidejlileg a kovetkezokrol kell intézkedni:

Az érintett szervezeti egység dolgozodi és az oktatasban az adott idépontban résztvevd
hallgatok azonnal hagyjék el az épiiletet és kornyékét.

A helyiségeket (az eldado- és szemindriumi termek kivételével) be kell zarni és a
kulcsokat le kell adni arra a portara, ahol ezeket kiilonben is 6rzik.

A Védelmi Iroda a fenti intézkedéssel egyidejlileg megnyit minden addig lezart,
hasznalaton kiviili kijaratot is, és azokat egy-egy portassal, vagy mas rendészeti
tevékenységre jogosult személlyel biztositja.

7. A bombariad6 alatti hatdsagi ellendrzés lebonyolitdsa, a bombariado leallitasa

A bombariadd elrendelése és az épiilet kiliritése utan, illetve a renddrség
megérkezésekor a rendészeti tevékenységgel megbizott személy elkiséri a renddroket
(tiizszerészeket) az épiilet/ek helyiségeinek atvizsgalasara. Az egyes helyiségeket a
portés nyitja ki, majd ellendrzés utan visszazarja.

Amennyiben az ellendrzés befejezése utan a hatdsag erre engedélyt ad, a bombariadot
meg kell sziintetni. Munkaidé utan a portas koteles ellendrizni, hogy valamennyi
helyiség zarva van-e. Munkaid9 alatt €rtesitik az érintetteket arrol, hogy folytathatjak a
munkajukat, illetve az oktatast. A helyiségek kulcsat ilyen esetben azon a portan vehetik
fel, ahol leadtak.
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37.
Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzatot a Szenatus 2021. év junius hé 28. napjan hozott SZ-293-X1V/2020/2021.
(VIL.28.) szamu SZ-hatarozataval elfogadta.

2. A jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus 244/2015. SZ
hatarozataval elfogadott Szegedi Tudomanyegyetem Vagyonvédelmi és Rendészeti
Szabalyzata.

3. Jelen szabalyzat 2021. év julius hé 1. napjaval 1ép hatdlyba. A Vagyonvédelmi és
Rendészeti Szabalyzatot at kell adni minden érintett szdmara (igazolhato modon), aki a
feladatok végrehajtasat munkakdrénél fogva ellendrizni koteles.

4. A Szabalyzatot allandoan hozzaférhetd helyen kell tartani, és sziikség esetén az arra
illetékes, eljaro személy rendelkezésére kell bocsatani.

5. A Szabélyzatot mindenkor naprakész allapotban kell tartani, a bekovetkezett valtozdsok
esetén az Egyetem jogi, igazgatasszervezési és humanpolitikai féigazgatdja koteles
kiegészittetni vagy modosittatni, illetve 0j szabélyzatot készittetni és kiadni.

6. A Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa, illetve megszegése fegyelmi, szabalysértési,
polgari, biintetd vagy egyéb eljarast von maga utan.

Kelt: Szegeden, 2021. év junius ho 28. napjan

Dr. Rovo Laszlo s.k.
rektor
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